A Metrum Referencia 2008 konyvvizsgalo program

A Metrum Referencia konyvvizsgald program 6 részei:

* A fékonyvi kivonat beolvasasa, adatok kezelése
* Tervezés

*  Munkaprogramok

* Konyvvizsgalati munkatablak

* Adozasi tablazatok és ad6zasi kérdoiv

* Jelentés- és iratmintak

Az alabbiakban roviden bemutatjuk a program f6 részeit. Az 1+. sz. melléklet tartalmazza a
program tartalomjegyzékét. Megjegyezziik, hogy a programban a ,,Stgd” részben hangos
kezelési utasitas van, amelyen a program hasznélatdnak egyes Iépéseit ismertetjiik, mikdzben
a program automatikusan mutatja is, hogy mit, hogyan kell elvégezni. Ezek lejatszasaval barki
konnyen elsajatithatja az egyes kezelési 1épéseket.

1. A fokonyvi kivonat beolvasasa, adatok kezelése

A szémszerliségek kezeléséhez a programba beolvassuk a f6konyvi kivonatot. A beolvasashoz
a program a fokonyvi kivonatot ,,txt” és ,,xIs” formatumban fogadja el. A gyakorlatban
bebizonyosodott, hogy ma méar minden kdnyveld program képes az adatokat elektronikus
formaban a fenti formatumokban kiadni. Amennyiben ez mégsem lenne lehetséges, akkor a
programba kézzel is fel lehet vinni a f6kdnyvi kivonat adatait. A betanitdsokon természetesen
mindenkinek azt szoktuk ajanlani, hogy az automatikus gépi bevitelt alkalmazza, mert ez
hatékonyabba teszi a munkat, és a feladatot a program egyszeriien, konnyen hasznalhato
moddon oldja meg.

Az adatok bevitele utan a fékonyvi szdmokat 6ssze kell kotni a mérleg €s eredménykimutatas
soraival. Az 0sszekotés utdn a program elddllitja a mérleget, az ,,A” és a ,,B” tipust
eredménykimutatast, a mutatészadmokat, a 1ényegesség szamitasat, valamint a félapokat.

A szamszerliségek kezelésének 1ényeges része az atkonyvelés lehetosége. Az atkonyveléssel a
bevitt f6konyvi kivonat szamlaszdmai kozotti modositdsokat végezhetiink el, vagy 1j
fokonyvi szamokat hozhatunk 1étre. Az atkonyvelés célja, hogy a konyvvizsgalo sajat maga
elvégezze az altala eldirt modositasokat, és igy a sajat anyagdban eldalljon az a mérleg és
eredménykimutatds, amit a munka végén az ligyféltél meg kell kapnia. Ez az igyfél altal
atadott anyag konnytl, egyértelmil és hatékony ellenérzését teszi lehetdvé. Az atkonyvelés
azonnal modosit minden szamszeri dokumentumot, igy a konyvvizsgalonak mindig
rendelkezésére allnak a mérleggel egyezd lényegességi mutatod, az aktudlis félapok.



Az atkdnyvelések listajan lehetdség van annak jelolésére, hogy az altalunk javasolt javitasokat
az ligyfél elfogadta-e, vagy nem. Az atkonyvelések listajan kiilon jelennek meg az elfogadott
és lekonyvelt, valamint a nem lekdnyvelt (javitatlan) tételek. Ez megkonnyiti, hogy a
teljességi nyilatkozathoz a javitatlan tételek listajat csatoljuk.

2. Tervezés

A program tervezési része a tervezést eldsegité dokumentumokat tartalmazza. A tervezés
dokumentumait a 3. sz. mellékleten csatoljuk. A tervezés az alabbiakat tartalmazza:

e T7-U: Gtmutato a tervezési munkalapok hasznalatahoz.

* T7-Ul és T7-U2: munkalapok az {izleti tevékenység megismeréséhez és az eredendd
kockazat becsléséhez a tarsasag szintjén. A T7-U1 munkalap ,,Word” formatumu, a
T7-U2 munkalap a munkaprogramba beépitett kérddiv jellegli. A kdnyvvizsgalo a
munkamddszerétdl fliggden valaszthat a két munkalap kozott.

* T7-B: abelsé ellendrzési rendszer felmérését, megismerését segitdé munkaprogram,
amely végigvezet a belso ellendrzési rendszer egyes kiemelt elemein. A
munkaprogram kis- és kdzépvallalkozasok belsé ellendrzési rendszerébdl a fobb
elemek megismerésére alkalmas, un. ,,walkthrough” — jellegli. A munkaprogram nem
hasznélhat6 nagyvallalkozasok belsd ellendrzési rendszerének ellendrzésére vagy azok
tesztelésére.

* T7-3: Lényegesség szamitdsa. A 1ényegesség szamitdsdhoz sziikséges adatokat —
sargaval jelolt mezok - automatikusan veszi a mérlegbdl, illetve az
eredménykimutatasbol. A fehérrel jelolt mezdket a konyvvizsgald feliilirhatja, igy
lehet6ség van a Iényegesség programtol fiiggetlen, 6nallo szamitasara. Ha a
konyvvizsgélo haszndlja az 4tkonyveléseket, akkor a Iényegesség munkatabla mindig
az aktualis mérleggel egyezik. A munkatablan lehetdség van a tervezett és a tényleges
Iényegesség szamitasara.

* T7-C: Munkaprogram a csalds, hamisitas kockazatdnak becslésére. A munkaprogram a
vonatkoz6 standard eldirdsai, és a standard mellékletében talalhatd ajanlasok, mintak
alapjan végigvezeti a konyvvizsgaldt azokon a tényez0kon, amelyek alapjan
felbecsiilheti, hogy fennallhat-e a vizsgalt cégnél a csalds, hamisitas kockazata.

* T7-K: a kockéazatbecslés 0sszefoglaldsa. Ezen a munkalapon a kdnyvvizsgélo
feltlintetheti az eddigi tervezési munka sordn 6sszegytijtott kockazatos elemeket €s
becslést végezhet a jelentds kockazatokra, illetve a 1ényeges hibas allitas kockazatara
vonatkozoan, valamint kialakithatja az atfogo valaszokat. A munkalap lehetévé teszi
az egyes cégek egyedi kockazatainak a feltlintetését, és a cég sajatossagaihoz igazodo
kockazati matrix kialakitasat. Megjegyezziik, hogy a mellékelt minta egy kitoltott
munkalapot tartalmaz, amelyen csak a végeredmény latszik, a konnyl és rugalmas
hasznalat lehetdsége csak a munkaprogramban mutathaté meg.



s T7-T: Osszefoglal6 tervezési dokumentum. Az dsszefoglalé tervezési dokumentum
koveti a standardok eldirdsait olyan modon, hogy azzal a programot hasznalo
konyvvizsgélonak a lehetd legkevesebb munkéja legyen.

3. Konyvvizsgaloi munkaprogramok

A konyvvizsgaloi munkaprogramok kovetik a mérleg és az eredménykimutatés felépitését. A
munkaprogramokba az egyes kérdések ald megjegyzéseket lehet irni, valamint minden
kérdéshez referencidkat lehet flizni. A referencidk lehetnek eldre elkészitett tablazatok, vagy a
konyvvizsgald altal a munkaprogramhoz csatolt sajat tdblazatok, dokumentumok. A
munkaprogramok szerkesztése lehetdvé teszi, hogy az egyes cégekben nem sziikséges
részeket atugorjuk, igy a programok konnyebben attekinthetdk és hasznalhatok.

4. Csatolt tablazatok

A tablazatok célja, hogy az egyes konyvvizsgaloi ellendrzéseket konnyebben, gyorsabban,
formalizalt modon lehessen elvégezni. A tdblazatok a munkaprogramok alatt jelennek meg.
Ilyenek példaul a készletek piaci értékének vizsgalata, leltarfelvétel ellendrzése,
egyenlegkozlok Osszesitése, értékelése, sajat toke szerkezete, fejlesztési tartalék analitika,
hitelek és kolesonok atlagos alloménya, stb.

5. Adoellenorzési kérdoivek és tablazatok

A program ellendérz6 kérddiveket tartalmaz az alabbi adonemekre:

e Téarsasagi ado, kiilonado, minimumado
* Béradok (SZJA, szakképzési hozzajarulas, rehabilitacos hozzajarulas)
« Afa
* Helyi adok
* Egyéb adok (kulturalis jarulék, innovacios jarulék, kornyezetvédelmi termékdij,
vallalkozéi jarulék
* Adodzas rendje (folydszadmla, adorevizid, dnrevizio)
Az ellendrzd listakat a vizsgalt tdrsasdgnak kell kitolteni. A kérddivek célja, hogy segitse a

konyvvizsgalot az adozési kérdések attekintésében, a lehetséges problémak, hibak,
kockazatok feltarasaban.

A programban addellendrzési tablazatok szerepelnek az alabbi adonemekre:
» Tarsasagi ado, kiilonad6, minimumadé

» Szakképzési hozzéjarulds
*  Munkaadéi jarulék



* Rehabilitacios jarulék
« Afa
* Iparlizési ado és innovacios jarulék

Az adodellendrzési tablazatok célja, hogy a konyvvizsgald utdnaszamolassal ellendrizni tudja,
hogy a felsorolt adokat a torvényeknek megfelelé szamitottak-e.

6. Iratmintak, dokumentumok

*  Konyvvizsgdloi jelentésmintdk a gyakorlatban tobbszor el6forduld esetekre (tiszta
jelentés, jelentés figyelemfelhivassal, hatokor korlatozas, véleményadas elutasitasa,
stb.) egyszerlsitett ¢s nem egyszeriisitett beszamolohoz.

« Ugyvédi levélminta

* Konyvvizsgaldi szerzddés, elfogado nyilatkozat, megbizas visszavonasa

* Egyenlegkozlok kovetelésekhez és kotelezettségekhez, magyar, német €s angol
nyelven

* Banki egyenlegk6zl6 minta

Budapest, 2008. julius 27.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: A program Tartalomjegyzéke



