A Metrum Referencia 2011 kdnyvvizsgalé program

A Metrum Referencia konyvvizsgal6 program f6 részei:

» A fékonyvi kivonat beolvasasa, adatok kezelése
» Tervezés

* Munkaprogramok

» Konyvvizsgalati munkatablak

» AdOzési tabladzatok és addzasi kérdbiv

» Jelentés- és iratmintak

A Metrum Referencia Elemzé program a fentieken kivil az alabbiakkal egészul ki:

* Nyitott Kbnyv program

* Avizsgélando tételek kivalasztasa
» Pénzegység alapu mintavétel-

* Benford-analizis

Az alabbiakban réviden bemutatjuk a program f6 részeit. Megjegyezzik, hogy a
programban a ,Sugd” részben hangos kezelési utasitds van, amelyen a program
hasznalatdnak egyes l|épéseit ismertetjik, mikézben a program automatikusan
mutatja is, hogy mit, hogyan kell elvégezni. Ezek lejatszasaval barki kénnyen
elsajatithatja az egyes kezelési lépéseket.

1. A fékdnyvi kivonat beolvasésa, adatok kezelése

A szamszerliségek kezeléséhez a programba beolvassuk a fékonyvi kivonatot. A
beolvasashoz a program a fékdnyvi kivonatot ,txt” és ,xlIs” formatumban fogadja el. A
gyakorlatban bebizonyosodott, hogy ma mar minden kényvel§ program képes az
adatokat elektronikus formdban a fenti formatumokban kiadni. Amennyiben ez
meéegsem lenne lehetséges, akkor a programba kézzel is fel lehet vinni a fékonyvi
kivonat adatait. A betanitasokon természetesen mindenkinek azt szoktuk ajanlani,
hogy az automatikus gépi bevitelt alkalmazza, mert ez hatékonyabba teszi a munkat,
és a feladatot a program egyszer(ien, kbnnyen hasznalhat6 modon oldja meg.

Az adatok bevitele utan a fékonyvi szamokat 0Ossze kell kétni a meérleg és
eredménykimutatas soraival. Az 6sszek6tés utdn a program eléallitia a mérleget, az
A7 és a ,B” tipusu eredménykimutatast, a mutatoszamokat, a Iényegesség
szamitasat, valamint a félapokat.

A szamszerliségek kezelésének lényeges része az atkonyvelés lehetésége. Az
atkonyveléssel a bevitt fékonyvi kivonat szamlaszamai k6zotti moédositasokat
végezhetlink el, vagy 0j fékonyvi szamokat hozhatunk létre. Az atkonyvelés célja,



hogy a kdnyvvizsgald sajat maga elvégezze az altala eléirt modositasokat, és igy a
sajat anyagaban eléalljon az a mérleg és eredménykimutatas, amit a munka végén
az ugyfeltél meg kell kapnia. Ez az ugyfél altal atadott anyag konnyd, egyértelm{ és
hatékony ellenérzését teszi lehetbévé. Az atkonyvelés azonnal maodosit minden
szamszer( dokumentumot, igy a konyvvizsgalonak mindig rendelkezésére allnak a
meérleggel egyezd Iényegessegi mutatd, az aktualis félapok.

Az atkonyvelések listajan lehetéség van annak jelélésére, hogy az altalunk javasolt
javitdsokat az ugyfél elfogadta-e, vagy nem. Az atkonyvelések listajan kulon jelennek
meg az elfogadott és lekdnyvelt, valamint a nem lekoényvelt (javitatlan) tételek. Ez
megkonnyiti, hogy a teljességi nyilatkozathoz a javitatlan tételek listgjat csatoljuk.

2. Tervezés

A program tervezési része a tervezést el6segité dokumentumokat tartalmazza.

T-H: utmutatd a tervezési munkalapok hasznéalatahoz.

T-Ul és T-U2: munkalapok az uzleti tevékenység megismeréséhez és az
eredenddé kockazat becsléséhez a tarsasag szintjén. A T-Ul munkalap ,Word”
formatumu, a T-U2 munkalap a munkaprogramba beépitett kérddiv jellegld. A
konyvvizsgalé a munkamddszerétél fliggéen valaszthat a két munkalap kdzott.

T-BE: a belsé ellenérzési rendszer felmérését, megismerését segitd
munkaprogram, amely végigvezet a belsé ellenérzési rendszer egyes kiemelt
elemein. A munkaprogram Kkis- és kodzépvallalkozasok belsé ellendrzési
rendszerébdl a f6bb elemek megismerésére alkalmas, an. ,walkthrough” —
jellegli. A munkaprogram nem hasznalhatd nagyvallalkozasok belsé
ellenérzési rendszerének ellenérzésére vagy azok tesztelésére.

T-L: Lényegesség szamitasa. A lényegesség szamitasahoz sziikséges adatokat
— sargaval jelolt mez6k - automatikusan veszi a mérlegbdl, illetve az
eredménykimutatasbol. A fehérrel jelolt mezbket a kdnyvvizsgalo felllirhatja,
igy lehet6ség van a lényegesség programtdl figgetlen, 6nallé szamitasara. Ha
a konyvvizsgald hasznalja az atkonyveléseket, akkor a Iényegesség
munkatabla mindig az aktualis mérleggel egyezik. A munkatdblan lehetdség
van a tervezett és a tényleges lényegesség szamitasara.

T-CS: Munkaprogram a csalas, hamisitds kockazatdnak becslésére. A
munkaprogram a vonatkozo standard el6irasai, és a standard mellékletében
taldlhato ajanldsok, mintdk alapjan végigvezeti a kodnyvvizsgalét azokon a
tényez6kon, amelyek alapjan felbecstilheti, hogy fennallhat-e a vizsgalt cégnél
a csalas, hamisitas kockazata.

T-K: a kockazatbecslés Osszefoglalasa. Ezen a munkalapon a kodnyvvizsgalo
feltintetheti az eddigi tervezési munka soran 0Osszegydjtott kockazatos
elemeket és becslést vegezhet a jelentds kockazatokra, illetve a lényeges
hibas A&lliths kockazatara vonatkozéan, valamint kialakithatja az atfogo
valaszokat. A munkalap lehetévé teszi az egyes cégek egyedi kockazatainak



a feltintetését, és a cég sajatossagaihoz igazodé kockazati matrix
kialakitasat. Megjegyezzik, hogy a mellékelt minta egy kit6ltott munkalapot
tartalmaz, amelyen csak a végeredmény latszik, a kénnyli és rugalmas
hasznalat lehetésége csak a munkaprogramban mutathaté meg.

T-T: Osszefoglal6 tervezési dokumentum. Az Gsszefoglalé tervezési dokumentum
koveti a standardok el6irasait olyan modon, hogy azzal a programot hasznalo
konyvvizsgalonak a lehetd legkevesebb munkaja legyen.

3. Kdnyvvizsgaldi munkaprogramok

A szam szerint 6sszesen 15 munkaprogram elsédlegesen a mérleg szerkezetét
koveti. A mérleg és az eredménykimutatas kényvelésileg 6sszetartozo részeit egy
munkaprogram keretében vizsgéljuk A munkaprogramokba az egyes kérdések ala
megjegyzéseket lehet irni, valamint minden kérdéshez referencidkat lehet fizni. A
referenciak lehetnek elére elkészitett tablazatok, vagy a konywvizsgald altal a
munkaprogramhoz csatolt sajat tAblazatok, dokumentumok.

4. Csatolt tAblazatok

A tablazatok célja, hogy az egyes konyvvizsgaloi ellenérzéseket konnyebben,
gyorsabban, formalizalt mo&don lehessen elvégezni. A tablazatok a
munkaprogramokhoz kapcsoldéddan jelennek meg. Illyenek példaul a készletek piaci
értékének vizsgalata, leltarfelvétel ellenérzése, egyenlegkozl6k dsszesitése,
ertékelése, sajat tbke szerkezete, fejlesztési tartalék analitika, hitelek és kdlcsonok
atlagos allomanya, stb.

5. Adoellen 6rzési kérd 6ivek és tablazatok

A program ellen6rzd kérd8iveket tartalmaz az alabbi adonemekre:

Tarsasagi ado, kilénadd, minimumado

Béradok (SZJA, szakképzeési hozzajarulas, rehabilitdcos hozzajarulas)

AFA

Helyi adok

Egyéb adok (kulturalis jarulék, innovacios jarulék, koérnyezetvédelmi termékdij,

vallalkozdi jarulék)

Addzas rendje (folydszamla, adorevizid, onrevizio)
Az ellenérzé listdkat a vizsgalt tarsasagnak kell kitolteni. A kérddivek célja, hogy
segitse a konywvizsgalét az adozasi kérdések attekintésében, a lehetséges
problémak, hibak, kockazatok feltardsaban.

A programban adoellendrzési tabldzatok szerepelnek az aldbbi adonemekre:



Tarsasagi ado, kilénadd, minimumado
Szakképzési hozzgjarulas
Rehabilitacios jarulék

AFA

Ipariizési ado és innovacios jarulék

Az adoellenérzési tablazatok célja, hogy a konyvvizsgalé utanaszamolassal
ellendrizni tudja, hogy a felsorolt adokat a torvényeknek megfelel§ szamitottak-e.

6. [ratmintak, dokumentumok

Kodnyvvizsgaldi jelentésmintak a gyakorlatban tébbszor eléforduld esetekre (tiszta
jelentés, jelentés figyelemfelhivassal, hatokor korlatozas, véleményadas
elutasitasa, stb.) egyszer(sitett €s nem egyszerisitett beszamoléhoz.

Ugyvédi levélminta

Kodnywvizsgaloi szerzédeés, elfogadd nyilatkozat, megbizas visszavonasa

Egyenlegkozl6k kovetelésekhez és kotelezettségekhez, magyar, német és angol
nyelven
Banki egyenlegk6zlé minta

7. Nyitott Konyv

A program segitségével beolvashaté a teljes tételes fékonyvi allomany. A programrész
tartalmaz néhény elére paraméterezett lekérdezést. Ezen kivul lehetéségunk van sajat
lekérdezések Osszedllitdsara, ezek mentésére.

8. A vizsgalando tételek kivalasztasa

A Nyitott Kbnyv programba beolvasott teljes fékonyvi kényvelésben, vagy annak barmelyik
részében (pl. fékonyvi szamla vagy szamlacsoport, vevé-szallitd folydszamla) egyszerd,
gyors médon valogathatunk a tételek kozott. Kivalaszthatjuk a meghatérozott 6sszeghatar
feletti vagy alatti tételeket, a kapcsolt vallalkozdsokat, vagy valaszthatunk egyedileg. Egy
tablazatban megnézhetjuk a kivalasztasi aranyt (tételszam, érték, atlag, széras adatokkal),
és addig ismételhetjuk a valasztast, amig a megfeleld eredményre jutunk. A kivalasztott
tételeket attehetjuk Excel-be, atadhatjuk a konyvel6nak, és a vizsgélat eredményeit ezen
dolgozhatjuk fel.

9. Pénzegység alapu mintavétel

Szintén a Nyitott Kényv programon belul lehetéség van a pénzegység alapu mintavétel
alkalmazéasara. Valaszthatunk a statisztikai és a nem statisztikai mintavétel kdzott. Mintat
vehetlnk barmelyik szamlabdl, szamlacsoportbdl vagy a vevé-szallitd folydszamlakbal (pl.



egyenlegkoézlésre kivalasztas). A program végigvezet a mintavétel és a kiértékelés Iépésein,
és elkésziti a megfeleld listakat illetve dokumentaciot.

10. Benford-analizis

Széles korben haszndlt konyvvizsgélati modszer csalasra utald jelek kimutatasara. A
Benford-torvény értelmében az 1-gyel, 2-vel...9-cel kezd8dd szamok minden sokasagban
egy matematikai torvényszer(iség szerinti aranyban fordulnak elé. Ha a kdnyvelési anyagban
a Benford-torvény szerintitdl eltér az el6fordulasi arany, akkor ennek valamilyen specialis oka
van, ami maogott lehet csalas szandéka is. A program egy gombnyomasra dsszehasonlitja
konyvelési anyagban levé megoszlast a Benford-torvény szerintivel, kimutatja az eltéréseket,
és lehetévé teszi, hogy az anyagban az elsé szamjegy szerinti csoportositasban keressik az
eltérést el6idézd tételeket.
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