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A Metrum Referencia kdnywvizsgalo program 6 részei:

» A fékonyvi kivonat beolvasasa, adatok kezelése
* Tervezés

e Munkaprogramok

» Konyvvizsgalati munkatablak

* Adozasi tablazatok és adozasi kérdbiv

» Jelentés- és iratmintak

Az alabbiakban roviden bemutatjuk a program fé részeit. Megjegyezzik, hogy a
programban a ,Sug0” részben hangos kezelési utasitas van, amelyen a program
hasznalatanak egyes lépéseit ismertetjuk, mikdzben a program automatikusan
mutatja is, hogy mit, hogyan kell elvégezni. Ezek lejatszasaval barki kdnnyen
elsajatithatja az egyes kezelési lépéseket.

1. A fékonyvi kivonat beolvasasa, adatok kezelése

A szamszeriségek kezeléséhez a programba beolvassuk a fékonyvi kivonatot. A
beolvasashoz a program a fékdnyvi kivonatot ,txt” és ,xIs” formatumban fogadja el. A
gyakorlatban bebizonyosodott, hogy ma mar minden konyvelé program képes az
adatokat elektronikus formaban a fenti formatumokban kiadni. Amennyiben ez
mégsem lenne lehetséges, akkor a programba kézzel is fel lehet vinni a fékényvi
kivonat adatait. A betanitasokon természetesen mindenkinek azt szoktuk ajanlani,
hogy az automatikus gépi bevitelt alkalmazza, mert ez hatékonyabba teszi a munkat,
és a feladatot a program egyszerlen, konnyen hasznalhaté modon oldja meg.

Az adatok bevitele utdan a fékonyvi szamokat 6ssze kell kotni a mérleg és
eredmeénykimutatas soraival. Az 6sszekotés utan a program elééllitia a mérleget, az
A7 és a ,B” tipusu eredménykimutatast, a mutatdszamokat, a Iényegesség
szamitésat, valamint a félapokat.

A szamszerlségek kezelésének lényeges része az atkdnyvelés lehetésége. Az
atkbnyveléssel a bevitt fékonyvi kivonat szamlaszamai kozotti modositasokat
végezhetink el, vagy 0j fékényvi szamokat hozhatunk létre. Az &atkonyvelés célja,
hogy a kdnyvvizsgalo sajat maga elvégezze az altala el6irt moédositasokat, €s igy a
sajat anyagaban eléalljon az a mérleg és eredménykimutatas, amit a munka végén
az ugyféltél meg kell kapnia. Ez az tgyfél altal atadott anyag konny, egyértelmi és
hatékony ellenérzését teszi lehetéve. Az atkbnyvelés azonnal modosit minden
szamszerl dokumentumot, igy a konyvvizsgalonak mindig rendelkezésére allnak a
mérleggel egyez6 Iényegességi mutatd, az aktualis félapok.



Az atkdnyvelések listajan lehetéség van annak jeldlésére, hogy az altalunk javasolt
javitasokat az ugyfél elfogadta-e, vagy nem. Az atkonyvelések listajan kulon jelennek
meg az elfogadott és lekdnyvelt, valamint a nem lekonyvelt (javitatlan) tételek. Ez
megkonnyiti, hogy a teljességi nyilatkozathoz a javitatlan tételek listajat csatoljuk.

2.

Tervezés

A program tervezési része a tervezeést elésegité dokumentumokat tartalmazza.

T-H: utmutato a tervezési munkalapok hasznéalatahoz.

T-Ul és T-U2: munkalapok az uzleti tevékenység megismeréséhez és az
eredendd kockazat becsléséhez a tarsasag szintjen. A T-U1l munkalap ,Word”
formatumu, a T-U2 munkalap a munkaprogramba beépitett kérddiv jellegl. A
konywvizsgald a munkamaodszerétél figgben valaszthat a két munkalap kozott.

T-BE: a belsé ellenérzési rendszer felmérését, megismerését segitd
munkaprogram, amely végigvezet a belsé ellenbrzési rendszer egyes kiemelt
elemein. A munkaprogram Kkis- és kozépvéllalkozasok belsd ellenérzési
rendszerébdl a fébb elemek megismerésére alkalmas, un. ,walkthrough” —
jellegid. A munkaprogram nem hasznalhatd nagyvallalkozasok belsé
ellendrzési rendszerének ellenérzésére vagy azok tesztelésére.

T-L: Lényegesség szamitasa. A lényegesség szamitasdhoz szlikséges adatokat
— sargaval jelolt mezék - automatikusan veszi a mérlegbdl, illetve az
eredménykimutatashbol. A fehérrel jelolt mezdket a konywvizsgald felllirhatja,
igy lehetéség van a lényegesség programtol fliggetlen, dnallo szamitasara. Ha
a konywvizsgalé haszndlja az atkdnyveléseket, akkor a Iényegesség
munkatabla mindig az aktualis mérleggel egyezik. A munkatablan lehetéség
van a tervezett és a tényleges lényegesség szamitasara.

T-CS: Munkaprogram a csalas, hamisitds kockazatanak becslésére. A
munkaprogram a vonatkozé standard el6irasai, és a standard mellékletében
talalhaté ajanlasok, mintak alapjan végigvezeti a kdnywvizsgaldét azokon a
tényez6kon, amelyek alapjan felbecsulheti, hogy fennallhat-e a vizsgalt cégnél
a csalas, hamisitas kockazata.

T-K: a kockazatbecslés Osszefoglalasa. Ezen a munkalapon a kdnyvvizsgal6
feltGntetheti az eddigi tervezési munka soran 0Osszegydjtott kockazatos
elemeket és becslést végezhet a jelentés kockazatokra, illetve a Iényeges
hibas A&llitas kockazatara vonatkozoan, valamint kialakithatja az atfogo
vélaszokat. A munkalap lehetévé teszi az egyes cégek egyedi kockazatainak
a feltintetését, és a cég sajatossagaihoz igazodé kockazati matrix
kialakitasat. Megjegyezzik, hogy a mellékelt minta egy kitdltott munkalapot
tartalmaz, amelyen csak a végeredmény latszik, a kénnyl és rugalmas
hasznalat lehetésége csak a munkaprogramban mutathatdé meg.



T-T: Osszefoglald tervezési dokumentum. Az 6sszefoglalé tervezési dokumentum
koveti a standardok eléirasait olyan médon, hogy azzal a programot hasznalo
konywvizsgalonak a lehetd legkevesebb munkaja legyen.

3. Kdnywvizsgaloi munkaprogramok

A szadm szerint 6sszesen 15 munkaprogram elsédlegesen a mérleg szerkezetét
koveti. A mérleg és az eredménykimutatas konyvelésileg 6sszetartozé részeit egy
munkaprogram keretében vizsgaljuk A munkaprogramokba az egyes kérdések ala
megjegyzeseket lehet irni, valamint minden kérdéshez referenciakat lehet flizni. A
referenciak lehetnek el6ére elkészitett tablazatok, vagy a konywvizsgald altal a
munkaprogramhoz csatolt sajat tablazatok, dokumentumok.

4. Csatolt tablazatok

A tablazatok célja, hogy az egyes konywizsgaldi ellenérzéseket konnyebben,
gyorsabban, formalizalt modon lehessen elvégezni. A tablazatok a
munkaprogramokhoz kapcsoléddan jelennek meg. llyenek példaul a készletek piaci
értékének vizsgalata, leltarfelvétel ellenérzése, egyenlegkozlék Osszesitése,
ertékelése, sajat téke szerkezete, fejlesztési tartalék analitika, hitelek és kdlcsonok
atlagos allomanya, stb.

5. Adoellen 6rzési kérd 6ivek és tablazatok

A program ellendrzé kérd6iveket tartalmaz az alabbi adonemekre:

Tarsasagi ado, kilénadd, minimumado

Béradok (SZJA, szakképzési hozzajarulas, rehabilitacos hozzajarulas)

AFA

Helyi addk

Egyéb adok (kulturdlis jarulék, innovacios jarulék, koérnyezetvédelmi termékdij,
vallalkozoi jarulék)

Ado6zés rendje (folydszamla, adorevizid, 6nrevizid)

Az ellenérzé listakat a vizsgalt tarsasagnak kell kitolteni. A kérd8ivek célja, hogy
segitse a koOnywvizsgalét az adozasi kérdések attekintésében, a lehetséges
problémak, hibak, kockazatok feltardsaban.

A programban adoellenérzési tablazatok szerepelnek az alabbi adénemekre:
Tarsasagi ado, kilénadd, minimumado

Szakképzesi hozzajarulas
Rehabilitacios jarulék



AFA
Ipartizési ado és innovacios jarulék

Az adoellenérzési tablazatok célja, hogy a konyvvizsgald utanaszamolassal
ellenérizni tudja, hogy a felsorolt adokat a torvényeknek megfelel6 szamitottak-e.

0. Iratmintak, dokumentumok

Kdnyvvizsgaloi jelentésmintak a gyakorlatban tobbszor eléfordulé esetekre (tiszta
jelentés, jelentés figyelemfelhivassal, hatokor korlatozas, véleményadas
elutasitasa, stb.) egyszerisitett és nem egyszerisitett beszamoléhoz.

Ugyvédi levélminta

Koényvvizsgaloi szerz8dés, elfogado nyilatkozat, megbizas visszavonasa

Egyenlegkozl6k kovetelésekhez és kotelezettségekhez, magyar, német és angol
nyelven
Banki egyenlegk6zl6 minta
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