Szakképesités megnevezése: Tarsadalombiztositasi és bériigyi szakeléadoé
Szakképesités azonositoszama:54 343 05 0000 00 00

0754-06Bérugyi szakfeladatok

A ledolgozott munkaidé, a szabadsdg, munkaidé-kedvezmények, tdlmunka nyilvantartasa
és elszamolasa

A dolgozdk teljesitményének nyilvantartasa és elszamolasa

A munkaidé keretben foglalkoztatottak munkaideje nyilvantartasa és elszamolasa

A munkavégzesi kbtelezettség aldli mentesilés esetei és elszdmolasa

A fizetés nélklli szabadsagok fajtai, nyilvantartasa és elszamolasa

Pihenéidére vonatkoz6 munkatgyi szabalyok

A munkabér védelmérdl szél6 Munka Torvénykdnyve szabalyai

A jogalap nélkil kifizetett munkabér visszakdvetelésére vonatkozé szabalyok

A munkabérbdl val6 levonasra vonatkozo (a birdsagi végrehajtasi) jogszabalyok

A bérelszdmolasi modszerek

A kereset elemei

A Munka Térvénykdnyve munkaviszonyra vonatkozo6 szabalyai

A Munka Toérvénykdnyvének dijazdsra vonatkoz6 szabalyai

A kollektiv szerz6dés dijazasra vonatkozé szabalyai

Az egyeni munkaszerzédések dijazdsra vonatkoz6 szabalyai

A ledolgozott munkaidé, a szabadsag, a munkaidé kedvezmények, a tilmunka dijazasa

A munkavégzési kételezettség aldli mentestilés esetei dijazasa

A munkaviszony megszlntetésekor és megsziinésekor esedékes dijazas (végkielégités,
felmentési bér, szabadsagmegvaltas)

A béren kivili juttatasok fogalma és fajtai

A koltségtéritések fajtai (gépkocsi, kiklldetés) és dijazasa

Szamitégépes programismeret a munkaidd nyilvantartds adatainak rogzitésére és a bér
elszamolasara

A munkavégzésre iranyuldé egyéb jogviszonyokra vonatkozd (megbizasi, vallalkozasi
szerz6dés stb.) Polgari Térvénykdnyv szabélyai

Megbizasi dijak elszamolasa

A munkaviszony és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyok eltéré bérelszamolasi
szabalyai

A személyi jdvedelemadd térvény munkéltatéra vonatkoz6 szabalyai

Az adbzas rendjérdl szo6l6 térvény munkaltatora vonatkoz6 szabalyai

Adbelbleg-vonasra vonatkoz6 szabalyok

Az adékedvezmények érvényesitésére vonatkozd szabalyok

Az adojovairasra vonatkoz6 szabalyok

A béren kivili juttatdsok ad6zasa

A természetbeni juttatas addzasa

A munkaltatonal adokoteles béren kivili juttatas ad6zasa

A koltségtéritések (gépkocsi, kiklldetés) addzasa

A munkaviszony és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyok eltér§ adozasi
szabalyai

A munkaviszony és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyok eltéré addeléleg vonasi
szabalyai

Az 6nado6zok részére az addzasi kotelezettség céljabol kiadandd jovedelemigazolasra
vonatkozo szabalyok

A munkavallal6i és munkaaddi jarulék szabdlyai

A tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol és e szolgaltatdsok
fedezetérdl sz6lo6 térvény, és a végrehajtasrol sz616 kormanyrendelet



A biztositottakra vonatkozé szabalyok

A nyugdijbiztositasi és egészségbiztositési, valamint természetbeni egészségbiztositasi
jarulékfizetésre vonatkoz6 szabalyok

Az  egyéni nyugdijjarulék és  egészségbiztositasi, valamint természetbeni
egészseégbiztositasi jarulékvonasi szabalyok

Nyugdijjarulék-vonds felsé hatarainak szamoldséra vonatkoz6 szabalyok

Az egészsegugyi hozzajarulas fizetésére vonatkoz6 szabalyok

A béren kivuli juttatasok jarulékozasa

A természetbeni juttatas jarulékozasa

A munkaltaténal adokételes béren kiviili juttatas jarulékozasa

A munkaviszony és a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyok eltérd jarulékvonasi
szabalyai

A munkaviszony és a munkavégzése iranyuld egyéb jogviszonyok eltéré jarulékfizetési
kotelezettség szabalyai

A munkabérrél sz6l6 elszamolas kiadasara vonatkozd szabalyok

A Munka Térvénykdnyve altal el6irt munkaidé, rendkivili, munkavégzés, szabadsag stb.
nyilvantartasara vonatkoz6 szabéalyok

A bérfizetés idépontjara, médjara, helyére vonatkozé munkalgyi szabalyok

A bérelszamoléssal kapcsolatos ellenérzési pontok

A bérek feladasara vonatkozé kényvelési és belsd szabalyok

A munk@ltatoi igazolas kiéllitdsara vonatkozo tartalmi és formai el6irasok

A munkalgy-statisztikai adatszolgaltatdshoz kiadott KSH-Utmutaté

A munkaugyi statisztikak és kitoltési utasitdsuk

A jévedelemigazolasok tartalmara és formdjara vonatkoz6 el6irdsok

A koztisztvisel6k jogallasardl szélé toérvény és a kdzalkalmazottak jogallasardl széléd
térvény vonatkoz6 szabalyai



