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0754-06Bérügyi szakfeladatok 
 

A ledolgozott munkaidő, a szabadság, munkaidő-kedvezmények, túlmunka nyilvántartása 
és elszámolása 
A dolgozók teljesítményének nyilvántartása és elszámolása 
A munkaidő keretben foglalkoztatottak munkaideje nyilvántartása és elszámolása 
A munkavégzési kötelezettség alóli mentesülés esetei és elszámolása 
A fizetés nélküli szabadságok fajtái, nyilvántartása és elszámolása 
Pihenőidőre vonatkozó munkaügyi szabályok 
A munkabér védelméről szóló Munka Törvénykönyve szabályai 
A jogalap nélkül kifizetett munkabér visszakövetelésére vonatkozó szabályok 
A munkabérből való levonásra vonatkozó (a bírósági végrehajtási) jogszabályok 
A bérelszámolási módszerek 
A kereset elemei 
A Munka Törvénykönyve munkaviszonyra vonatkozó szabályai 
A Munka Törvénykönyvének díjazásra vonatkozó szabályai 
A kollektív szerződés díjazásra vonatkozó szabályai 
Az egyéni munkaszerződések díjazásra vonatkozó szabályai 
A ledolgozott munkaidő, a szabadság, a munkaidő kedvezmények, a túlmunka díjazása 
A munkavégzési kötelezettség alóli mentesülés esetei díjazása 
A munkaviszony megszüntetésekor és megszűnésekor esedékes díjazás (végkielégítés, 
felmentési bér, szabadságmegváltás) 
A béren kívüli juttatások fogalma és fajtái 
A költségtérítések fajtái (gépkocsi, kiküldetés) és díjazása 
Számítógépes programismeret a munkaidő nyilvántartás adatainak rögzítésére és a bér 
elszámolására 
A munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyokra vonatkozó (megbízási, vállalkozási 
szerződés stb.) Polgári Törvénykönyv szabályai 
Megbízási díjak elszámolása 
A munkaviszony és a munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyok eltérő bérelszámolási 
szabályai 
A személyi jövedelemadó törvény munkáltatóra vonatkozó szabályai 
Az adózás rendjéről szóló törvény munkáltatóra vonatkozó szabályai 
Adóelőleg-vonásra vonatkozó szabályok 
Az adókedvezmények érvényesítésére vonatkozó szabályok 
Az adójóváírásra vonatkozó szabályok 
A béren kívüli juttatások adózása 
A természetbeni juttatás adózása 
A munkáltatónál adóköteles béren kívüli juttatás adózása 
A költségtérítések (gépkocsi, kiküldetés) adózása 
A munkaviszony és a munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyok eltérő adózási 
szabályai 
A munkaviszony és a munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyok eltérő adóelőleg vonási 
szabályai 
Az önadózók részére az adózási kötelezettség céljából kiadandó jövedelemigazolásra 
vonatkozó szabályok 
A munkavállalói és munkaadói járulék szabályai 
A társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról és e szolgáltatások 
fedezetéről szóló törvény, és a végrehajtásról szóló kormányrendelet 



A biztosítottakra vonatkozó szabályok 
A nyugdíjbiztosítási és egészségbiztosítási, valamint természetbeni egészségbiztosítási 
járulékfizetésre vonatkozó szabályok 
Az egyéni nyugdíjjárulék és egészségbiztosítási, valamint természetbeni 
egészségbiztosítási járulékvonási szabályok 
Nyugdíjjárulék-vonás felső határainak számolására vonatkozó szabályok 
Az egészségügyi hozzájárulás fizetésére vonatkozó szabályok 
A béren kívüli juttatások járulékozása 
A természetbeni juttatás járulékozása 
A munkáltatónál adóköteles béren kívüli juttatás járulékozása 
A munkaviszony és a munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyok eltérő járulékvonási 
szabályai 
A munkaviszony és a munkavégzése irányuló egyéb jogviszonyok eltérő járulékfizetési 
kötelezettség szabályai 
A munkabérről szóló elszámolás kiadására vonatkozó szabályok 
A Munka Törvénykönyve által előírt munkaidő, rendkívüli, munkavégzés, szabadság stb. 
nyilvántartására vonatkozó szabályok 
A bérfizetés időpontjára, módjára, helyére vonatkozó munkaügyi szabályok 
A bérelszámolással kapcsolatos ellenőrzési pontok 
A bérek feladására vonatkozó könyvelési és belső szabályok 
A munkáltatói igazolás kiállítására vonatkozó tartalmi és formai előírások 
A munkaügy-statisztikai adatszolgáltatáshoz kiadott KSH-útmutató 
A munkaügyi statisztikák és kitöltési utasításuk 
A jövedelemigazolások tartalmára és formájára vonatkozó előírások 
A köztisztviselők jogállásáról szóló törvény és a közalkalmazottak jogállásáról szóló 
törvény vonatkozó szabályai 

 


