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Feladatprofil

Feladatprofil Tételszam
- Az ellendrzéssel kapcsolatos szabdlyokat alkalmazza, igy a
kozosségi elvardsokat, ajdnlasokat, a kapcsolddé jogszabdlyokat, a | 1.33.35.36.;
kiillonbozd nemzetkozi és nemzeti ellendrzési szabvanyokat és | 25.
egyéb szakmai utmutatdkat, irdnyelveket.
- Betartja az ellenOrzéssel szemben tdmasztott 4ltaldnos L2.:3
kovetelményeket. e
- Alkalmazza a szervezeten belill érvényesiilo, az ellendrzéssel | 1.52.;3.57.;
kapcsolatos szabdlyokat és eldirdsokat. 11.
- Az ellendrz6 szervezet mukodését, tevékenységének szervezési | 2.;11.,12.;
és tervezési feladatait ismerve végzi munkdjat. 14.;15.;16.
- Munkgjaval tdmogatja a vallalkozds vezetését, a vallalati 2.:3.:12
kockézatok felmérését, értékelését és kezelését. DT
- Részt vesz a belso ellenOrzési rendszer miikodésében, tisztdban | 1.;2.;3.;4.;7.;
van a véllalati kontrollok rendszerével és a belsé audit | 11.;18.;
tevékenységgel. 21.;22.
- Alkalmazza az ellendrzés dltalanos mddszertanat, és megszervezi | 1.52.33.;17.;
az ellendrzés folyamatat, segiti a bels6 audit feladatait. 18.;19.
- Elvégzi a termelési €s értékesitési tevékenység, a szolgéltatds, a

L. e . . < p P .| 1.52.33.34.56.58.59.;
targyi eszkozokkel és a készletekkel vald gazdédlkodds, az emberi 10.:11.:16.:18.:
eroforrasgazdalkodds, novénytermelés, az allattenyésztés, a 19'320" P
miiszaki fejlesztés, a vagyonvédelem ellenorzési feladatait. P
- Elvégzi az innovécio, a Kkoltséggazdilkodas, a pénziigyli | o .. .~ .4a.
folyamatok, a szamviteli tevékenység ellendrzési feladatait, az 536575133
. . o e 14.;15.523.;25.
informatika ellendrzési vonatkozasait.
- Segiti a konyvvizsgalattal Osszefiiggd feladatokat, segiti a
konyvvizsgilat és a belsd ellendrzés kapcsolatait. Segiti a | 7.;12.;13.
tulajdonosi ellendrzés funkciondldsat.
- Az édllami és az Onkormdanyzati ellendrzések rendszerét, annak

,, .. J . ) . 4.;5.;6.57.;8.;
fobb elemeit és a viéllalkozdssal valo kapcsolatrendszerét ismerve 9.:10.:24
végzi feladatat. voTrE
- Felismeri az ellendrzési kockdzat egyes elemeit, atlatja a

. m L . ., . . S 9.;11.;16.;18.;
mindsitett adatok kezelését, mérlegelni tudja az ellendrzések 21.:22.:23
jogkovetkezményeit DT
- Atlitja az Eurépai Unié ellendrzéssel foglalkozo
intézményrendszerét, részt vesz a koOzoOsségi  forrasbol | 18.;25.

Tulajdonsagprofil




Tipus | Szakmai ismeret Tételszam

B Az ellen6rzés fogalma, célja, alapfunkciéi és éltalanos L:2.3
jellemzdi. e

B Az ellenOrzés helye a modern, demokratikus dllam életében. 1.;2.;3.

B Az ellenOrzés fajtdi, az ellendrzések altaldnos tipusai, 1:2.:3
csoportositdsa. D
Az ellendrzéssel szemben tdmasztott dltalanos kovetelmények.

A o . . . 1.;2.;3.;16.
Az ellenOrzési munka szervezésének alapelvei.

A Az ellenOrzésekkel és az ellen6rzési munkdval szembeni 3.:22
alapvetd kovetelmények. P

A Az ellenc'i’rz’ési bizonyitékok, az ellendrzés végrehajtisa és 18.:19.:20.:22.
dokumentéldsa.

A Az ellen6rzési munka dokumentdldsa, a megallapitdsok, 19.:20.:21
kovetkeztetések, javaslatok hasznositasa. e
Magyarorszag ellendrzési rendszere. Az édllamhatalmi szervek 3.:4.:5.:6.:8.:9.
torvényességet ellen6rz6 szerepe. Az intézményrendszer | [ 0L 070

A N L . 1 ez v | 10311313,
felépitése €s szervezeteinek milkodése az ellendrzés 24
szempontjabol. )

Az édllamhdaztartds és a hozzarendelt vagyon miitkodésének kiilsd
€s belsO pénziigyi ellendrzési rendszere, az dllamhdztartas belso

A PR o L L PR 4.;5.;6.57.
pénziigyi ellenérzési rendszere. Az dllamhdaztartds mikodésének
kiilso ellenOrzése, a szamvevoszéki ellendrzés.

A Onkormanyzatok ellenérzése. 4.;5.;6.;10.

A Nonprofit szervezetek gazddlkodaséanak kiilso ellenOrzése. 6.

A Allamigazgatdsi, hat6sdgi ellendrzések. 6.;7.;10.;24.

A Az 4llamhéztartdsi bevételek teljesitésének hatdsédgi ellendrzése. 6.:10
A vamellendrzés és szervezetei. v

A Az MNB ellendrzési feladatai. 24.

A A PSZAF ellendrzési feladatai. 24.

A Tulajdonosi és belsd ellendrzés a véllalkozasoknal. 11.

A A bels6 ellendrzés rendszere a véllalkozdsoknal. 11.

A konyvvizsgdloi ellen6rzés legfontosabb jellemzdéi, a

A konyveld, a fiiggetlenitett belsd ellenor és a konyvvizsgalo | 13.
egylittmikodése.

A Az eurdpai unids tagsaggal jaro ellenOrzési feladatok. 25.

A pénziigyi ellendrzés gyakorlati médszerei és technikdi, az 1-11.:13-16.:

A ellenérzés  technikai  és  modszertani  eszkozei, a 18-26 23 2’5
szamitdstechnika felhasznéldsa az ellendrzésben. DETmT
Az ellendrzési folyamat szervezése, az ellenérzési tevékenység

A tervezése, az ellendrzés munkaszakaszai, az ellen6rzés | 12.;15-17.
elokészitése.

A Az ellenOrzés és a kockazat. 16.

A Helyszini vizsgdlat. 18.

A A megallapitasok irdsba foglalasa. 19.

A Az ellendrzések mindségbiztositisa. 21.

A Az ellenOrzés megéllapitdsainak gyakorlati hasznositdsa. 21.




Szobeli tételsor

y)

2)

3)

4)

5)

Hatarozza meg az ellendrzés fogalmat €s ismertesse az ellendrzés céljat,
targyat, modszerét €s rendszerét.

Mutassa be az anyaggazdilkodds altalanos ellendrzési feladatait.
Részletesen adjon szdmot a vasarolt anyagok gazdalkoddsianak
ellendrzésérdl, a vasarolt anyagok értékelésének és nyilvantartdsi rendjének
ellendrzésérdl, a raktdrgazdalkodas hatékonysaganak ellendrzésérol.

Ismertesse az  ellen6rzés  4ltaldnos  jellemzoit, az  ellendrzés
szabdlyozottsagit és az ellendrzés helyét, szerepét a vezetésben.

Mutassa be a humanerdforras gazdéalkodas ellendrzését, térjen ki a szellemi
és a fizikai létszdm ellendrzésére, a termelési tervvel valé Osszhang
vizsgdlatara is.

Sorolja fel az ellendrzések kiillonb6z6 ismérvek szerinti csoportjait, €s a
csoportokba tartozd ellendrzéseket, mutassa be azokat egy - egy példan
keresztiil.

Mutassa be a novénytermelés ellendrzését. Részletezze a foldteriilet
hasznositas, a miivelési dgak ellenOrzését, a talajhasznosulas szinvonaldnak
mérését, a termelés feltételeinek és a talajer6gazddlkodas vizsgdlatat, a
szantoteriilet ~ kihasznaldsdnak, a  novénytermelési  folyamatok
végrehajtasanak vizsgalatat. Példaval szemléltesse a szdntdegység
alkalmazasat.

Mutassa be az dllamhatalmi szervek intézményrendszerének felépitését €s
szervezeteinek miikodését az ellendrzés szempontjabol. Részletesen az
Allami Szamvev0szék ellendrzési feladatairdl adjon szamot.

Ismertesse a tirgyi eszkozokkel valo gazdidlkodds ellendrzésének dltaldnos
feladatait, részletezze az eszk6zok kihasznaltsdganak ellendrzését. Mutassa
be a beruhdzisok és a felijitdsok ellendrzését. Hat-e az értékcsokkenés
elszdmolasdnak ellendrzésére az eltérd koltségelszamoldsi moddszerek
alkalmazasa.

Mutassa be az Orszaggyllés ellendrzé tevékenységét, a koztarsasdgi elnok, a
birdsagok és a Cégbirdsag ellendrzési feladatait.

Mutassa be a koltséggazdalkodds dltalanos ellendrzését (térjen ki a
koltségtervezési feladatok, az anyagfelhaszndlds utalvianyozdsdnak, a
koltséggazdalkodds informéciés rendszerének ellenOrzésére és a
koltségellendrzés modszereinek vizsgélatara), a kozvetlen €s a kozvetett
koltségek, tovabba a koltségnemenkénti elszamoldas ellendrzését.



6)

7)

8)

9)

10)

Mutassa be az allamigazgatasi szervek intézményrendszerének felépitését
és szervezeteinek mikodését az ellendrzés szempontjabol. Részletesen az
allamhéaztartasi bels6 pénziigyi ellendrzésrdl €s a helyi dnkorményzatok
torvényességi ellendrzésérdl adjon szamot.

Ismertesse az dllattenyésztés altalanos ellendrzési feladatait. Részletezze az
allatlétszam nagysdgdnak ¢&s Osszetételének, az dallattenyésztési 4dgazatok
produktivitdsdnak, az allattenyésztés koltségeinek €s a takarmanygazdalkodas
ellendrzését. Hatdrozza meg a szdmosallat fogalmat.

Mutassa be a fiiggetlenitett belsd ellendrzés fogalmat, elemeit, szervezetét,
feladatait €¢s modszereit. Ismertesse, mire terjed ki a fogyasztovédelmi €s a
munkavédelmi- €s munkatigyi ellenOrzés.

Adjon tdjékoztatast arr6l, hogy az eredménykimutatis és a mérleg
egymdshoz viszonyitott adataib6l szamithaté mutatok alkalmazdsa milyen
segitséget nyujt az ellendrzés sordn (pénziigyi helyzet: likviditdsi mutatok;
hatékonysdg:  hozam- és  teljesitménymutatdk;  jovedelmezdség:
jovedelmezdségi mutatdk).

Sorolja fel az allamhatalmi ellen0rzd szerveket. Fejtse ki részletesen az
Alkotmanybirdsag és az Ugyészségek ellendrzo tevékenységét, feladatait.

Foglalja 0ssze a vagyonvédelmi rendszer ellenOrzésének fObb
kovetelményeit, altalanos feladatait. Részletezze a pénz- és értékvédelem
ellendrzési feladatait, az eszkozok biztonsdgdnak és a vagyonvédelem
egyéb teriileteinek ellendrzését.

Beszéljen részletesen a gazdasagi verseny szabdlyainak és a kozbeszerzések
torvényességének  betartdsdt  ellendrz6  szervezetek — miikodésérol,
feladatairdl, tevékenységérdl (Gazdasagi Versenyhivatal €s Kozbeszerzések
Tandacsa).

Ismertesse a belkereskedelmi tevékenység ellendrzésének sajatossagait, az
aruforgalom atfogo ellendrzését, ezen beliil az drubeszerzés, az értékesitési
és a készletgazdalkodasi tevékenység ellenOrzését.

Sorolja fel hazank adohatdséagait. Ismertesse azok hataskorét, illet€kességét,
ellendrzéseik szabdlyait, a vizsgalat lefolytatdsat.

Milyen fobb ellendrzési célkitlizéseket hatdrozna meg a miiszaki fejlesztési
tevékenység ellendrzése sordn. Mutassa be a szervizhdl6zat miikodésének
ellenOrzését.



11)

12)

13)

14)

15)

16)

Sorolja fel a tulajdoni formdkat. Ismertesse a tulajdonosi ellendrzéssel
kapcsolatos feladatokat.

Mutassa be a kiilkereskedelmi tevékenység ellenOrzésén beliil az
értékesitési tevékenység vizsgdlatanak fobb ellendrzési feladatait.

Sorolja fel a belsd ellenOrzési rendszer (legaltalanosabban elfogadott)
elemeit. Részletesen fejtse ki a vezetdi ellendrzés és a tevékenységek
folyamataba épitett ellendrzés feladatait, eszkozeit, moédszereit.

Szamoljon be a termelési folyamat megszervezésének, a termelés
irdnyitdsdnak, a termelési folyamat, a termelés iitemességének,
egyenletességének vizsgalatirdl és a termék mindségének ellendrzésérol.

Ismertesse a konyvvizsgaloi ellendrzés legfontosabb jellemzdit. Térjen ki a
konyvvizsgalati tevékenységre, annak mddszereire és a konyvvizsgalok
kozremiikodésére a belso ellendrzésben.

Milyen tipusu eredménykimutatisokat ismer? Beszéljen részletesen az
eredménykimutatds ellendrzésének feladatairdl, teriileteirdl.

Ismertesse az ellendrzési modszerek  sajatossiagait, értelmezését.
Részletezze a kovetelmények megismerésének forrdsait, a tevékenység
megismerésének daltalanos eszkozeit, a tény, helyzet, éallapot stb.
megismerésének kozvetlen modszereit, eszkozeit.

Mutassa be részletesen a mérleg ellendrzésének feladataibdl a befektetett
eszk6zok és a készletek ellendrzési feladatait és modszereit.

Ki késziti, ki hagyja jovd egy gazdasdgi tdrsasdg belsd ellendrzési
egységének ellendrzési munkatervét? Ismertesse részletesen az ellendrzési
munkaterv  Osszeéllitisat és tartalmat. Sorolja fel az ellendrzés
munkaszakaszait, €s ezen beliill adjon szdmot az ellendrzésre valo
felkésziilésrol.

Ismertesse a leltarak és a leltarozas altalanos ellenoOrzési feladatait. Mutassa
be az értékpapirok, a pénzeszkdzok, a jegyzett tOke, a beruhdzasi szallitok
leltarozasanak ellenorzési feladatait.

Sorolja fel az ellen6rzés munkaszakaszait. Részletezze az ellendrzés
elokészitésének modszereit. Hogyan torténik az ellendrzés céljanak és
feladatdnak meghatdrozasa. Ismertesse az ellendrzési kockdzat dsszetevait,
felmérésiiket, becslésiiket.

Mutassa be a sajat termelésii készletek értékesitésének, a raktarra vétel és a
készletek ellendrzését. Ismertesse a termékek értékelésének vizsgdlatat, az



17)

18)

19)

20)

21)

értékesités €s a kiszallitdsok ellendrzését, a kiszallitott késztermékek
bizonylatoldsdanak €és szdmlazasanak ellendrzését.

Ismertesse a tényhelyzet megismerésének kozvetett modszereit, eszkozeit.
Ertelmezze a  tények és  kovetelmények  Osszevetését, a
teljesitményellendrzést €s az értékelemzést. Mutassa be az ellendrzés
logikai eszkozeit. Milyen kovetelményeknek kell megfelelnie a vizsgalati
programnak?

Ismertesse a nagykereskedelem, a bolti kiskereskedelem, a vendéglatdipari
tevékenység, a szdllodai szolgdltatds és az idegenforgalom sajatos
ellendrzési feladatait, modszereit.

Ismertesse a helyszini ellendrzéssel kapcsolatos koriilményeket, eljarasokat,
modszereket. Mit jelent a mindsitett adatok védelme?

A Szamviteli torvény elGirdsa alapjan mire kell kiterjednie a pénz- és
értékkezelési szabdlyzatnak? Részletezze a hazipénztari forgalom
ellendrzési tevékenységet. Ismertesse a pénzkezelés bizonylatainak
ellendrzését. Melyek a készpénz Orzésének ellendrzési feladatai?

Ismertesse az ellendrzés megéllapitdsainak frasba foglalasat, a vizsgalati
jelentés  (részjelentés, Osszefoglald jelentés) tartalmi és formai
kovetelményeit. Ertelmezze a jegyzSkonyvet, az ellendrzési jegyzokonyvet,
az egyé€b ellendri megéllapitast tartalmazo irdsmiiveket. Mutassa be, hogyan
torténhet az ellendrzés megallapitasainak egyeztetése?

Ismertesse a személyi jellegli raforditasok ellenOrzését. Részletezze a
karbantartdsi, javitdsi tevékenység ellenOrzését. Mutassa be, milyen
szempontok szerint végezné el a targyli eszkozok értékcsokkenés-
elszamoldsdnak ellendrzését és hogyan ellendrizné a kotelezettségek
értékének helyességét az analitikus, a fokonyvi nyilvantartds és a mérleg
alkalmazasdval?

Sorolja fel, és példan keresztiil mutassa be a megéllapitdsokat aldtdmasztod
bizonyitékokat, okmadanyokat. Csoportositsa ezeket az okmaéanyokat,
bizonyitékokat.

Adjon szamot az druforgalom sajitos ellendrzési feladatair6l. Mutassa be
egy gazdasagi tarsasdg fliggetlenitett belsd ellendre szdmdra készitendd
megbizolevéllel szemben tdmasztott alaki és tartalmi kovetelményeket.

Adjon szdmot az ellen0rzés mindségének biztositdsar6l. Mutassa be az
ellenorzés megdllapitdsainak gyakorlati hasznosuldsat, hasznositdsat.
Részletezze az intézkedési tervvel €s a realizalo levéllel szemben tdmasztott
alaki és tartalmi kovetelményeket.



22)

23)

24)

25)

Fejtse ki a hazipénztari rovancsolds ellenOrzési feladatait. Ismertesse,
milyen okmdényt kell késziteni a rovancsoldsrdl és hatarozza meg annak
tartalmat. Mutassa be, milyen ellendrzési feladatokat jelolne ki a kotvény
kibocsatdssal és kotvény bevaltdsaval kapcsolatos teendok elvégzéséhez
kapcsolodéan.

Foglalja 0ssze az ellenorok és az ellendrzottek jogait és kotelességeit. Mit
jelent az ellendrzd feleldssége. Ismertesse a feleldsség tartalmat, formait.

Hatarozza meg a bizonylatok fogalmat, foglalkozzon részletesen a
bizonylatok alaki és tartalmi kovetelményeinek ellendrzésével. Ismertesse a
szigord szdmadasi kotelezettség ald vont bizonylatok, nyomtatvanyok
ellendrzését. Ismertesse részletesen a selejtezés €s a selejtezési bizonylatok
ellenOrzését.

Mutassa be az adodellendrzések jogkovetkezményeit, az adohatdsigi
intézkedéseket, az adodigazgatdsi eljarast, az adohatdésdgok sajatos
ellendrzési feladatait.

Ismertesse a mérleg forrdas oldalanak ellendrzési lehetdségeit, mddszereit.
Szemléltesse példdkkal az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzatanak
és a szabdlyzat alkalmazasdval kapcsolatos ellendrzési feladatokat.

Ismertesse a pénzintézeti ellendrzés rendszerét, a Magyar Nemzeti Bank, a
PSZAF, a hitelintézetek ellendrzési feladatait, hataskorét, eljarasat,
modszereit.

Hatarozza meg a szdmla fogalmat, mutassa be a szdmlaadéssal,
szamlazdassal kapcsolatos ellenorzési feladatok teljes korét. Mutassa be a
véllalkozasok belsd informatikai ellenOrzését.

Szdmoljon be az eurdpai unids tagsaggal jaré ellendrzési feladatokrol és
mutassa be az unids tdmogatisok hazai ellendrzésének rendszerét.

Ismertesse a szamviteli tevékenység ellendrzését. Példdkon keresztiil
mutassa be az aktiv és a passziv idObeli elhatdroldsok ellendrzési feladatait
és azok éves beszdmoldval val6 kapcsolatanak ellendrzési feladatait.



Ertékel6 lap

Tipus

Szakmai ismeret

Kihuzott
tétel szama

Pontszamok

Maximum

Elért

Tipus

Szakmai ismeret

B

Az ellenOrzés fogalma, célja,
alapfunkcioi és éltaldnos jellemzoi.

B

Az ellendrzés helye a modern,
demokratikus allam életében.

Az ellendrzés fajtdi, az ellendrzések
altalanos tipusai, csoportositasa.

Az ellendrzéssel szemben tadmasztott
altalanos kovetelmények. Az ellendrzési
munka szervezésének alapelvei.

Az ellenérzésekkel és az ellendrzési
munkaval szembeni alapveto
kovetelmények.

Az  ellen6rzési  bizonyitékok, az
ellendrzés végrehajtasa és
dokumentalasa.

Az ellenOrzési munka dokumentalasa, a
megéllapitasok, kovetkeztetések,
javaslatok hasznositasa.

Magyarorszag ellenOrzési rendszere, az
allamhatalmi  szervek torvényességet
ellendrzo szerepe. Az
intézményrendszer felépitése és
szervezeteinek milkodése az ellenOrzés
szempontjabol.

Az allamhaztartds és a hozzarendelt
vagyon miikodésének kiilsé és belsd
pénziigyi ellen6rzési rendszere, az
allamhdztartas belsd pénziigyi
ellenOrzési rendszere. Az allamhaztartas
mukodésének  kiils6 ellenOrzése, a
szamvevOszéki ellenOrzés.

Onkormanyzatok ellenérzése.

Nonprofit szervezetek gazdalkoddsanak
kiilsd ellendrzése.

Allamigazgatdsi, hat6sagi ellendrzések.

> | P

Az allamhaztartasi bevételek
teljesitésének hatdsagi ellendrzése. A
vamellenOrzés és szervezetei.
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, .. Kihuzott Pontszamok
Tipus | Szakmai ismeret P P . y
tétel szama | Maximum | Elért
A Az MNB ellendrzési feladatai.
A A PSZAF ellendrzési feladatai.
A A tulajdonosi és belsO ellendrzés a
vallalkozdsoknal.
A A belsd ellen6rzés rendszere a
vallalkozdsoknal.
A konyvvizsgéloi ellendrzés
A legfontosabb jellemz6i, a konyveld, a
fiiggetlenitett belsd ellenér és a
konyvvizsgild egyiittmiikodése.
A Az eur6pai unidés tagsdggal jard
ellendrzési feladatok.
A pénziigyr ellen6rzés gyakorlati
modszerei és technikdi, az ellenOrzés
A technikai és moddszertani eszkOzei, a
szamitastechnika  felhaszndldsa  az
ellendrzésben.
Az ellen6rzési folyamat szervezése, az
A ellendrzési tevékenység tervezése, az
ellenOrzés munkaszakaszai, az
ellendrzés elokészitése.
A Az ellenOrzés €s a kockazat.
A A helyszini vizsgélat.
A A megéllapitasok irasba foglaldsa.
A Az ellenOrzések minOségbiztositasa.
A Az ellendrzés megallapitasainak

gyakorlati hasznositasa.




Szint | Szakmai készségek Pontszam
4 Olvasott szakmai szoveg megértése.
5 Jogszabaly megértésének képessége.
5 Jogszabdly-alkalmazds készsége. 4
4 Szakmai nyelv ért6 alkalmazdsa.
4 Szdmnagysagok érzékelése.
Egyéb kompetenciak Pontszam
Sze- Felelosségtudat.
mé- Megbizhatosag.
lyes Dontésképesség. 2
Rugalmassag.
Precizitas.
Tar- Nyelvhelyesség.
sas Kapcsolatteremtd készség.
Visszacsatolasi készség. 2
Adekvit kérdezéstechnika alkalma-
zéasdnak készsége.
Mod- | Logikus gondolkodas.
szer Problémafeltards és problémamegoldas.
Hibaelharitas.
Elemz6 képesség. 2
Ismeretek helyiikon val6 alkalmazasa.
Ellendrzéképesség.
Rendszerekben val6 gondolkodas.
Osszesen: 100
Megjegyzés:



