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Szobeli tételsor

A nemzetgazdasag fogalma, folyamatai és szerepléi. A nemzetgazdasag
teliesitménymutatéi. Az allamhaztartas térvényi, és statisztikai (SNA, ESA)
meghatarozasa. Az éallamhaztartas alrendszerei, alapegységei és azok altalanos
jellemzaéi.

A Kkoltségvetési politika célja és eszkdzrendszere. A koltségvetési tervezés
folyamata, a tervezés dokumentumai, hataridék. Az orszaggydlés, a kormany, az
allamhaztartasért felelés miniszter, az iranyité/feligyeleti szervek, alapegységek
feladat-, felelésség-, hataskére a kodltségvetés tervezésében és végrehajtasaban.

A koltségvetési bevételek és kiadasok adminisztrativ, funkcionalis és kdzgazdasagi
osztalyozasa. A kdzponti kéltségvetés kdzvetlen bevételi és kiadasi elbiranyzatai. A
kézponti kdltségvetés pénzlgyi kapcsolatai a nemzetgazdasag tébbi szerepldjével,
az allamhéaztartas tébbi alrendszerével. Az Eurdpai Unid koltségvetéséhez vald
kapcsol6das megjelenése mind a bevételi, mind a kiadasi oldalon.

A Kkoltségvetési tervezés modszertana. A koltségvetési tervezés alapelvei, a
nyilvdnossag, atlathatésag kovetelménye. A takarékos allami gazdalkodas
kévetelményrendszere, az egyenlegszabaly, az ellentételezés szabalya. A
Koltségvetési Tanacs feladatai. A gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség
értelmezése. A mébdositott bazisszinti tervezés, feladattervezés,
teljesitménytervezés jellemzéi.

Az altalanos tartalék, a céltartalék és mas tartalékok megjelenése a kdzponti
koltségvetésben, a tartalékképzés célja. A kdzponti koltségvetési egyenleg
szamszerll meghatarozasanak statisztikai mddszerei. A hiany, az allamaddssag
ertelmezése és finanszirozasanak célja, eszkdzei és intézményi keretei.

A kozfeladatok ellatasanak szervezeti rendszere. A kéltségvetési szerv, a kdzhasznu
szervezetek, gazdasagi tarsasagok és mas nem allami szervezet szerepe a
kézfeladatok ellatasaban. A kézhasznu szervezetek tipusai, jellemzéik. Az egyes
szervezeti formak  jogi, szervezeti és finanszirozasi  allamhaztartasi
kapcsolatrendszere.

A koltségvetési szervek jogallasa. A Kkoltségvetési szerv fogalma, alapitasa.
Torzskdényvi nyilvantartas. Az alapité okirat, a szervezeti és miikddési szabalyzat,
dgyrend és a belsé szabalyzatok tartalma, jelentésége, 06sszhangja. Az
alaptevékenyseég, vallalkozasi tevékenység 6sszehasonlité bemutatéasa.

A véllalkozasi tevekenység jellemzéi. A kéltségvetési szervek kildnb6z6é szempontok
szerinti csoportositdsa, meghatarozasa. A vallalkozasi tevékenység maradvanyahoz
kapcsol6d6é koltségvetési befizetési  kotelezettség. A koéltségvetési  szervek
megsziinése esetén kdvetendd eljaras.



9. A kincstari koltségvetés és az elemi kéltségvetés készitésének célja, tartalma.
Osszeallitdsanak szabalyai. A bevételek és a kiadasok tervezésének megalapozasa
a szakmai feladatok ellatasanak figgvényében.

10. A koltségvetési gazdalkodas vertikalis folyamata, szakaszai a kotelezettségvallalastol
a pénzigyi rendezésig. A bevételek beszedésének, a kiadasok teljesitésének
jogszabalyi elbirdsai, a belsd szabalyozassal szemben tamasztott kdvetelmények.
Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek. A kincstar ellenérzési feladatai a
vertikalis folyamatban Az el6iranyzat-felhasznalasi terv célja, tartalma.

11.A koltségvetési gazdalkodas horizontdlis folyamatai. Az emberi eréforras-
gazdalkodas célja, terlletei. A létszam min&ségével, mennyiségével, 6sszetételével
szemben tamasztott jogszabalyi kdvetelmények a kdzszféraban. Sajatossagok az
egyes illetményrendszerek alapjan. A létszam-el6iranyzat meghatarozasa,
funkciondlis csoportositasa, foglalkoztatasi formak. A 1étszdm ndvelésének,
csOkkentésének lehetéségei és korlatjai.

12.A személyi juttatasok és a munkaadokat terhel6 jarulékok tervezésének,
modositasanak altalanos elbirasai. A rendszeres, nem rendszeres és kulsé személyi
juttatasok Osszetevéi. A kozszféraban alkalmazott illetményrendszerek kdzds
jellemzdi. Az érdekeltségi rendszer kidolgozasa, az érdekeltség megteremtésének,
fenntartasanak, a megfeleld teljesitményre 6szténzés eszkdzei.

13. A koztisztvisel6i és a kdzalkalmazotti illetményrendszer 6sszehasonlitd ismertetése.
A rendszeres, nem rendszeres é€s kiilsé személyi juttatdsok részletes megtervezése.
Az érdekeltségi rendszer elemei. Az illetmények meghatarozasanak sajatossagai a
fels6oktatasban, kutatdsban, védelemben, igazsagszolgaltatas terlletén.

14.Az é&llamhaztartas vagyona. Az &llami vagyon 0sszetevéi. Az allami
vagyongazdalkodas toérvényi, szervezeti keretei. Az allami vagyon hasznositasanak
célja, formai. (kiemelten a vagyonkezlésbe adas, ingyenes tulajdonba adas,
értékesités, koncesszibba adas, egyéb hasznositas oka, feltételei, kévetkezményei,
szabdlyait, valamint a tébbségi allami tulajdonban I1évé gazdasagi tarsasagokkal
kapcsolatos rendelekzéseket.)

15.A kdzponti kéltségvetési szervek allami vagyon hasznalatanak,
vagyongazdalkodasanak sajatossagai. A vagyontdrvény kéltségvetési szervekre
vonatkoz6 el6irasai.

16.A Kkoltségvetési szervek targyi eszkdz vagyonanak karbantartdsa, felljitasa,
beruhazdsa. A koOzponti beruhdzasok tervezése és finanszirozasa. A
feladatfinanszirozas folyamata, bizonylatolasa.

17.A Kkoltségvetési szervek forgéeszkdz-gazdalkodasa. A készletgazdalkodas célja,
feladatai, folyamata, a  készletek finanszirozasa. @A  kdvetelésekkel,
kételezettségekkel, pénzeszkdzokkel valdé gazdalkodas altalanos szabalyai. A
fizet6képesség megdrzése, a likviditasi kockazatok mérséklésére iranyuld jogi
el6irasok. A kincstari biztos intézményrendszer mikddésének szilkségszeriisége,
célja, feladatai, eszkdzei.



18.A kincstari rendszer miikddése. A Magyar Allamkincstar jogallasa, feladatai, tigyfelei.
A Kincstar szamlavezetési tevékenysége. A fizetési modok alkalmazasa a. kincstari
rendszerben, sajatossagok. A kdltségvetés szervek adatszolgaltatasi kételezettségei.
A Kincstar eléiranyzat, kdtelezettségvallalas -és likviditas fedezet vizsgalata.

19.A Kkincstar pénzellatasi feladatai. Az id6aranyos, az id&aranyostol eltérd
finanszirozas, a feladat és teljesités finanszirozas célja, alkalmazasi teriletei. A
nettd finanszirozas az allami kdltségvetés elbiranyzatainal és az dnkormanyzatoknal.

20.A helyi o6nkormanyzatok, kisebbségi Onkormanyzatok tipusai, feladatai. A
képviselbtestllet, a polgarmester, a jegyz6 feladat-felelésség-, hataskére. Az
onkormanyzati feladatok ellatasanak intézményi keretei. Az O&nkormanyzati
tarsuldsok formai, a tarsulas célja. A tébbcélu kistérségi tarsulas létrehozasanak
célja, szervezete, feladatai, vagyona, bevételei, kiadasai.

21.A helyi ©6nkormanyzatok tervezési rendszere. A Kkoltségvetési rendelet
megalkotasdnak folyamat, tervezési feladatok, felelésdk, hataridék, tervezési
dokumentumok. A rendelet szerkezete, tartalma, kapcsolata a gazdasagi
programmal, kéltségvetési koncepcidval.

22.A helyi ©6nkormanyzatok vagyona, a vagyongazdalkodds sajatossagai. Az
6nkormanyzati vagyonkezelési jog jellemzdi.

23.A helyi 6nkormanyzatok bevételei és kiadasai. A helyi adobevételek, a kdzponti
kéltségvetésbél szarmazd hozzajarulas, tdmogatds, a megosztott bevételek, az
atvett pénzeszkdzok, a tAmogatasértéki bevételek, és egyéb bevételek tervezése és
elszamolasa. A fejlesztési forrasok tamogatasi rendszere. A vertikalis és horizontalis
gazdalkodasi folyamatok ©nkormanyzati sajatossagai. A Magyar Allamkincstar
ellendrzési és hatdsagi feladatai.

24.A helyi 6nkormanyzatok fizet6képességének megbrzése. A tartalékok szerepe a
pénzlgyi egyensuly meg6rzésében. A helyi 6nkormanyzatok szamlevezetd és egyéb
hitelintézeti kapcsolatai. A hitelfelvétel, kdétvénykibocsatas célja, modja, lehetéségei
és korlatjai. Az addéssagrendezési eljaras oka, célja, folyamata, feladatai, szerepl6i.

25.Az altalanos forgalmi ado jellemzdi, sajatossagai a kbzszféraban. Az addéhatésaggal
elszamolando afa meghatarozasa, a fizetend6 és visszaigényelhet6 afa, az
aranyositas alkalmazasa. Afa bevallas. Jogkdvetkezmények az afa rendszerben.

26.A személyi jovedelemadbhoz kapcsoldédd koételezettségek meghatarozasa és az
adofizetési  kotelezettség sajatossagai a kbézszféraban. A kdzpontositott
illetményszamfejtési rendszerhez tartoz6 és nem csatlakozd koltségvetési szervek
munkaltatéi, kifizetSi feladatai, adatszolgaltatasi €s befizetési kotelezettségek. A
Magyar Allamkincstar és az allami adéhat6sag kapcsolatrendszere.

27.A Kkozbeszerzési rendszer célja, intézményi keretei. Kbézbeszerzések Tanacsa,
Kbézbeszerzési Dontébizottsdg. A kdzbeszerzési szabalyzat és kdzbeszerzési
tervkészitési kotelezettség, céljuk, tartalmuk. Kézbeszerzési eljarasok, folyamatok,
szerepldk, jogi, miszaki, pénzigyi kévetelmények. A kdzpontositott kbzbeszerzes és
a helyben kdzpontositott kdzbeszerzés jellemzdbi, sajatossagai.



28.Az elbiranyzatok megvaltoztatasa, az el6iranyzatok mddositasa és atcsoportositasa.
a koltségvetés szerkezeti rendjének megfeleléen. Az orszaggyllés, a kormany, az
irdnyité/fellgyeleti szerv, a koéltségvetési szerv hataskére. Az elbiranyzat
megvaltoztatdsanak okai, moédja és hatasai a szakmai feladatok ellatasara. Az
atlathatésag, ellenérizhetdéség biztositasa.

29.Koltségvetési agazati sajatossadgok. A szaktdérvények és a koltségvetési tdrvény
kapcsolata. Sajatossagok a kdzoktatasi, felséoktatasi agazatban.

30.Az elkildnitett allami pénzalapok, a tarsadalombiztositasai alapok és az
eléiranyzatok jellemz6i, azonossagaik és kulénbségeik. Az alapokbdl finanszirozott
kozfeladatok. Az alapok célja, létrehozasuk, likviditasuk megdérzésének eszkdzei. A
palyazati rendszer mikédtetése, elszamolasi kbtelezettség. Az egészségbiztositasi
és a nyugdijrendszer koltségvetési finanszirozasa, az Egészségbiztositasi Alap és a
Nyugdijbiztositasi Alap bevételei, kiadasai.

31.A fejezeti kezelésl el6irdnyzatok felhasznalasanak sajatossagai, a palyazati
rendszer miikddtetése. A kedvezményezettek elszamolasi kotelezettsége.

32.Az EU Kkoltségvetésébdl szarmazéd forrasok felhasznalasa. A tamogatas célja,
formai, forrasai. A palyazati rendszer milkddése. A palyazati pénzek
felhasznalasanak folyamata a palyazati felhivastél, a tamogatasi szerzddés
megkdtésétdl, a palyazati cél megvaldsitasan at a pénzigyi elszamolasig. A forrasok
felnasznalasanak és ellendrzésének intézményi keretei.

33.Koltségvetési agazati sajatossagok. Sajatossagok a szocidlis, az egészséglgyi
rendszerben, az igazgatasi agazatban.



A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil

Feladatprofil

Tételszam

Alkalmazza a koéltségvetési bevételek és koltségvetési kiadasok
részletes osztalyozasi rendjét adminisztrativ, kbzgazdasagi és
funkciondlis szemléletben.

3

A koltségvetés tervezési rendszerét, a tervezés céljat, folyamatat,
mobdszertanat, a tervezési folyamat szerepldit, iranyitéjat,
kbézvetlen és kdzvetett kbzrem(ikdddbit atlatva végzi feladatait.

2,4

Az alrendszerek kdzotti kapcsolatrendszert, a tervezési feladatok
idében és térbeni lefolyasat, az egyes szakaszok tervezési
dokumentacioit, ,végtermékeit” atlatva végzi feladatait.

2,4

Attekinti a kdzponti kdltségvetés kdzvetlen bevételi és kiadasi
eléiranyzatait, a kdzponti kéltségvetés pénzligyi kapcsolatait a
nemzetgazdasag tébbi szerepldjével, meghatarozé kapcsolatat
az allamhaztartas tdébbi alrendszerével.

2,3

Attekinti az Eurdépai Unid koltségvetéséhez valdé kapcsolodas
megjelenését mind a bevételi, mind a kiadasi oldalon.

2,3, 32

Atlatja a kbzponti kdltségvetés pénziigyi egyensulyi helyzetét, az
egyenleg statisztikai szamszerisitésének mbdszereit.

Meghatarozza a kiilénbdz6 tartalékok szerepét az egyensuly
meg6rzésében, feltarja a  koéltségvetés  szikségszeri
moédositasanak, poétkéltségvetés készitésének szamszerisitett
okait.

Az allamhaztartas szervezeteinek és jellemzdinek ismeretében
latja el feladatait.

1,6,7

Atlatia a tarsadalombiztositasi alapok koltségvetését, a
tarsadalombiztositasi feladatok ellatdasdhoz szikséges sajatos
bevételeket, kiadasokat, az alapokat kezel6 szervezeteket és
mikdodeésiket.

12, 30

Az elkillénitett allami pénzalapok feladatait, kéltségvetési
bevételeiket, kiadasokat ismerve az alapok kezelésére és
gazdalkodasra vonatkozé sajatos eldirasokat betartja.

30

Betartja a koltségvetési szervek jogallasara, csoportositasara,
gazdalkodasara vonatkozo el6irdsokat.

6,7

Kézremikdodik a  koltségvetési  szervek  alapitasaban,
atszervezésében a szervezeti, mikodési szabalyzat és egyéb
bels6 szabalyzatok elkészitésében, a koltségvetési szerv
megsziinéséhez kapcsolédo feladatok ellatasaban,
irdnyitasaban.

6,7

Kézremikdédik az  alaptevékenység, és a vallalkozasi
tevékenység szervezeti kereteinek személyi-, és targyi
feltételeinek biztositasaban.

6,7,8,9

Kézremiikddik a gazdasagi tarsasag alapitdsaban, gazdasagi
tarsasagban részesedés szerzésében, non-profit szervezetekkel
valé kapcsolat alakitasaban, szabalyozasaban.




Feladatprofil

Tételszam

A kincstari és az elemi koltségvetés készitési kotelezettségét
szerkezeti felépitését, tartalmat, rendeltetését, céljat ismerve latja
el feladatat.

Kdzremikddik az elemi kéltségvetés bevételeinek és kiadasainak
részletes megtervezésében.

A szakmai feladatok ellatasanak fliggvényében érvényesiti a
gazdasagossagi, hatékonysagi, eredményességi, hatasvizsgalati
szempontokat, alkalmazza az elemzés modszertanat.

4,9

Atlatja a koltségvetési alapegységek vertikdlis €s horizontalis
folyamatait.

10,11,12,13,23

Kézremlkodik a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
igazolas, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés folyamatok
szabdlyszer( kialakitdsaban, szabalyos végrehajtasaban.

10

Kézremikodik a koltségvetési létszam és személyi juttatasok
megtervezésében, az érdekeltségi rendszer kialakitdsaban, a
rendezett munkaligyi kapcsolatok biztositasdban a vonatkozé
jogszabalyok alkalmazasaval.

11,12

Kézremikdédik a  létszamgazdalkodashoz, a létszam
névekedéséhez, csbkkenéséhez kapcsolodd elbiranyzatok
teljesitésében, atcsoportositasaban, mébdositasaban, a
moédositas kezdeményezésben a vonatkozé jogszabdlyok
alkalmazasaval.

11,28

Kézremikddik az érdekeltségi rendszer kialakitasaban, a
rendezett munkaligyi kapcsolatok biztositasdban a vonatkozé
jogszabalyok alkalmazasaval.

11,12,13

A Kkoltségvetési szervek vagyongazdalkodasat (kincstari,
6nkormanyzati) ismerve gazdalkodik a befekietett és
forgbeszkdzokkel, pénzigyi eszkdzdkkel, kovetelésekkel,
kételezettségekkel.

14,15,
16,17,22

Felhasznalja a likviditas biztositasanak sajatos kdvetelményeit.

5,10,17
18,24

Alkalmazza a kbézbeszerzési térvény és a kdzpontositott
kb6zbeszerzés elbirdsait.

27

Kdzremikddik a kéltségvetési szerv add és addjellegl befizetési
kételezettségeinek teljesitésében.

12,23,25,26

Teljesiti az AFA koltségvetési szervekre vonatkozo elbirasait, a
személyi jévedelemadd munkaltatéra, kifizetére, és a béren kivili
kifizetésekre vonatkozo el6irasait.

25,26

Meghatarozza a vallalkozasi tevékenység maradvanyat, a
kil6nbdzd befizetési kotelezettségeket, teljesiti az elektronikus
adatszolgaltatasra, addelszamolasra, bevallasra vonatkozé
el6irasokat.

8,25,26 23

Figyelmet fordit a munkaaddkat terhel6 jarulékok pontos
tervezésére, elszamolasara.

12

A helyi Onkormanyzati alrendszer feladatait, szervezeti
rendszerét, az énkormanyzatok bevételei és kiadasai strukturajat,
az oOnkormanyzat gazdasagi programjat, koliségvetési
koncepcidjat, kbltségvetés rendeletét ismerve végzi feladatat.

20,21,23,24




Feladatprofil Tételszam
Az dnkormanyzatok vagyongazdalkodasat, az lzemeltetésbe, a
kezelésbe adott, a koncesszidba adast, vagyonkezelésbe adast, 22,23
az 6nkormanyzatok adépolitikajat ismerve végzi feladatat.
Az  Onkormanyzati tarsulasok, a tdbbcélu kistérséqi
onkormanyzati tarsulasok céljat, feladatait, szervezeti kereteit, 50. 21 23

tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi rendszerét ismerve latja el
feladatat.

Atlatja a kincstari rendszer mikoédését, a Magyar Allamkincstar
szamlavezetési, hitelezési, finanszirozasi, ellenérzési,
informacio-szolgaltatasi és egyéb feladatait.

18,19,23,26,32

Alkalmazza az idBaranyos, az id&aranyostdl eltér6, a
feladatfinanszirozas, a netté finanszirozas rendszerét, az EU-s
tamogatassal megvaldsul6 programok finanszirozasi el6irdsait,
sajatossagait.

18,19,23,32

Alkalmazza a kincstari fizetési moédokat.

18,19

Alkalmazza a készpénzgazdalkodasra, a kincstari kartyara, az
atutalasra, inkasszéra, bevételek beszedésére, a kiadasok
teljesitésére, a bejelentési kotelezettségekre, a bizonylatolas
rendjére vonatkoz6 szabalyokat.

18,19

Atlatia a  helyi dnkormanyzatok
kapcsolatrendszerét a szamlavezetd és
intézményekkel.

és intézményeik
egyéb pénzlgyi

23,24

Betartja a hitelfelvételre, vonatkozo6

el6irasokat.

kdtvénykibocsatasra

24

Meghatarozza a Magyar Allamkincstar helyi 6nkormanyzatokhoz
kapcsol6d6 feladatait, az Onkormanyzatok tamogatas és
tamogatasértéki bevételeinek finanszirozasat.

19,23

Meghatarozza az o&nkormanyzatok koltségvetési befizetési
kételezettségeit, a biztonsagos gazdalkodas, kockazatvallalas
szabalyait.

8,12,23,25,26

Alkalmazza a koéltségvetési bevételek és koltségvetési kiadasok
részletes osztalyozasi rendjét adminisztrativ, kbzgazdasagi és
funkciondlis szemléletben.

A koltségvetés tervezési rendszerét, a tervezés céljat, folyamatat,
mobdszertanat, a tervezési folyamat szerepldit, iranyitéjat,
kbézvetlen és kdzvetett kbzrem(ikdddit atlatva végzi feladatait.

2,4,

Az alrendszerek kbzotti kapcsolatrendszert, a tervezési feladatok
idében és térbeni lefolydsat, az egyes szakaszok tervezési
dokumentacioit, ,végtermékeit” atlatva végzi feladatait.

2,3,4

Attekinti a kdézponti koltségvetés kbzvetlen bevételi és kiadasi
eléiranyzatait, a kdzponti koltségvetés pénzligyi kapcsolatait a
nemzetgazdasag tébbi szerepldjével, meghatarozé kapcsolatat
az allamhaztartas tébbi alrendszerével.

Attekinti az Eurdpai Unié kéltségvetéséhez valé kapcsolédas
megjelenését mind a bevételi, mind a kiadasi oldalon.

3,32

Atlatja a kbzponti kéltségvetés pénzlgyi egyensulyi helyzetét, az
egyenleg statisztikai szamszerisitésének mbdszereit.




Feladatprofil

Tételszam

Meghatarozza a kiilénbdz6 tartalékok szerepét az egyensuly
meg6rzésében, feltarja a  koéltségvetés  szikségszerl
moédositasanak, poétkéltségvetés készitésének szamszerisitett
okait.

5,24

Az allamhaztartas szervezeteinek és jellemzdinek ismeretében
latja el feladatait.

6,7,8

Atlatjia a tarsadalombiztositasi alapok koéltségvetését, a
tarsadalombiztositasi feladatok ellatasahoz sziikséges sajatos
bevételeket, kiadasokat, az alapokat kezel6 szervezeteket és
mikddésiket.

2,3,7,30

Az elkillénitett allami  pénzalapok feladatait, kéltségvetési
bevételeiket, kiadasokat ismerve az alapok kezelésére és
gazdalkodasra vonatkozé sajatos eldirasokat betartja.

2,3,7,30

Betartja a koltségvetési szervek jogallasara, csoportositasara,
gazdalkodasara vonatkozo el6irdsokat.

6,7,8

Kézremikdodik a  koltségvetési  szervek  alapitasaban,
atszervezésében a szervezeti, mikodési szabalyzat és egyéb
bels6 szabalyzatok elkészitésében, a koltségvetési szerv
megsziinéséhez kapcsolédo feladatok ellatasaban,
irdnyitasaban.

6,7

Kdzremiikddik az alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység
szervezeti kereteinek személyi-, és targyi feltételeinek
biztositdsaban.

6,7

Kézremiikddik a gazdasagi tarsasag alapitdsaban, gazdasagi
tarsasagban részesedés szerzésében, non-profit szervezetekkel
valo kapcsolat alakitadsaban, szabalyozasaban.

6,7, 8,

A kincstari és az elemi kéltségvetés készitési kotelezettségét
szerkezeti felépitését, tartalmat, rendeltetését, céljat ismerve latja
el feladatat.

Kdzremikddik az elemi kéltségvetés bevételeinek és kiadasainak
részletes megtervezésében.

A szakmai feladatok ellatasanak fliggvényében érvényesiti a
gazdasagossagi, hatékonysagi, eredményességi, hatasvizsgalati
szempontokat, alkalmazza az elemzés modszertanat.

4,9

Atlatja a koltségvetési alapegységek vertikalis és horizontalis
folyamatait.

10,11,12,13,
23

Kézremlkodik a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
igazolas, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés folyamatok
szabalyszer( kialakitasaban, szabalyos végrehajtasaban.

10

Kézremikddik a koltségvetési létszam és személyi juttatasok
megtervezésében, az érdekeliségi rendszer kialakitdsaban, a
rendezett munkaligyi kapcsolatok biztositasdban a vonatkozé
jogszabalyok alkalmazasaval.

11,12

Kézremikdédik a  létszamgazdalkodashoz, a létszam
névekedéséhez, csbkkenéséhez kapcsolodd el6iranyzatok
teljesitésében, atcsoportositasaban, mébdositasaban, a
moédositas kezdeményezésben a vonatkozé jogszabdlyok
alkalmazasaval.

11,28




Feladatprofil

Tételszam

Kézremikddik az érdekeltségi rendszer kialakitasaban, a
rendezett munkaligyi kapcsolatok biztositasdban a vonatkozé
jogszabalyok alkalmazasaval.

11,12,13

A koltségvetesi szervek kincstari, dnkormanyzati
vagyongazdalkodasat ismerve gazdalkodik a befektetett és
forgoeszkdzdkkel, pénzligyi eszkdzokkel, kovetelésekkel,
kotelezettségekkel.

14,15, 16-
17,22

Felhasznalja a likviditas biztositasanak sajatos kdvetelményeit.

10,17,18,24

Alkalmazza a kbézbeszerzési térvény és a kdzpontositott
kb6zbeszerzés elbirdsait.

27

Kdzremikddik a kéltségvetési szerv add és addjellegl befizetési
kételezettségeinek teljesitésében.

12,23,25,26

Teljesiti az AFA koltségvetési szervekre vonatkozo elbirasait, a
személyi jévedelemadd munkaltatéra, kifizetére, és a béren kivili
kifizetésekre vonatkozo el6irasait.

25,26

Meghatarozza a vallalkozasi tevékenység maradvanyat, a
kil6nbdzd befizetési kotelezettségeket, teljesiti az elektronikus
adatszolgaltatasra, addelszamolasra, bevallasra vonatkozé
el6irasokat.

8,25,26

Figyelmet fordit a munkaaddkat terhel6 jarulékok pontos
tervezésére, elszamolasara.

12

A helyi O6nkormanyzati alrendszer feladatait, szervezeti
rendszerét, az énkormanyzatok bevételei és kiadasai strukturajat,
az oOnkormanyzat gazdasagi programjat, koliségvetési
koncepcidjat, kbltségvetés rendeletét ismerve végzi feladatat.

20,21,23,24

Az 6nkormanyzatok vagyongazdalkodasat, az Uzemeltetésbe, a
kezelésbe adott, a koncesszidba adast, vagyonkezelésbe adast,
az 6nkormanyzatok addpolitikajat ismerve végzi feladatat.

22,23

Az Onkormanyzati tarsulasok, a tébbcélu kistérségi
6nkormanyzati tarsulasok céljat, feladatait, szervezeti kereteit,
tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi rendszerét ismerve latja el
feladatat.

20, 21,23

Atlatja a kincstari rendszer mikoédését, a Magyar Allamkincstar
szamlavezetési, hitelezési, finanszirozasi, ellenérzési,
informacio-szolgaltatasi és egyéb feladatait.

18,19,23,26,32

Alkalmazza az idBaranyos, az id&aranyostdl eltér6, a
feladatfinanszirozas, a nettd finanszirozas rendszerét, az EU-s

- . s . Y e 18,19,23,32
tamogatassal megvaldsul6 programok finanszirozasi elirasait,
sajatossagait.

Alkalmazza a kincstari fizetési médokat. 18,19
Alkalmazza a készpénzgazdalkoddsra, a kincstari kartyara, az

atutalasra, inkasszéra, bevételek beszedésére, a kiadasok 18.19
teljesitésére, a bejelentési kotelezettségekre, a bizonylatolas ’
rendjére vonatkoz6 szabalyokat.

Atldtla a  helyi 6nkormanyzatok  és intézményeik
kapcsolatrendszerét a szamlavezet6 és egyéb pénzlgyi 23,24
intézményekkel.

Betartja a hitelfelvételre, koétvénykibocsatasra vonatkozd o4

el6irasokat.




Feladatprofil Tételszam
Meghatarozza a Magyar Allamkincstar helyi 6nkormanyzatokhoz
kapcsol6d6 feladatait, az Onkormanyzatok tédmogatas és 19,23
tamogatasértékii bevételeinek finanszirozasat.
Meghatarozza az o&nkormanyzatok koltségvetési befizetési
kételezettségeit, a biztonsagos gazdalkodas, kockazatvallalas | 8,12,23,25,26

szabalyait.




Tipus

Szakmai ismeret

Tételszam

A kozfeladatok 0sszehasonlitva a

maganjavakkal.

jellemzaéi,

1

Az allamhaztartas statisztikai, tervezési,

elszamolasi fogalma.

térvényi,

Az 4llamhaztartas helye a nemzetgazdasagban.

Allamhaztartasi alrendszerek munkamegosztasa.

Koéltségvetési alapegységek. Koltségvetési szervek,
el6iranyzatok, alapok.

Fejezeti kezelésl eléirdnyzatok szabalyai.

Alapok (elkuldnitett allami pénzalapok,
tarsadalombiztositds pénzigyi alapjai) sajatossagai.

A kdzfeladat ellatasanak intézményi rendszere.

Kéltségvetési szerv alapitasanak jogi feltételei.

A koltségvetési szervek jellemzéi, fajtai.

Az alapito okirat tartalma.

Az alaptevékenység.

A vallalkozasi tevékenység.

Kéltségvetési szervek megsziinése.

Kbzfeladat ellatasa non-profit szervezeti formaban.

WWWWWwm©mLLL W 0 0 W W

A koltségvetési tervezési folyamat.

>

Az orszaggyllés, a kormany, a pénzigyminiszter, a
felligyeleti szervek, alapegységek feladat-, felelésség-,
hataskére a kéltségvetés tervezésében és
végrehajtasaban.

vy}

A kozteherbevételek legfontosabb adok,

illetékek, jarulékok, vam, dijak.

tipusai:

A koltségvetési bevételek és kiadasok osztalyozasi
rendje.

A kincstari kéltségvetés szerkezete.

Az elemi kdltségvetés szerkezete.

A gazdasagossag, hatékonysag,
hatdsossag.

eredményesség

A bazisszint( tervezés.

Feladattervezés.

Teljesitménytervezés.

Az emberi er6forras menedzselése.

11, 12,13

A kincstari vagyongazdalkodas szabalyai.

14

A fejlesztési forrasok biztositasanak
palyazati rendszer.

lehetbéségei,

23,30-32

EU-s forrasok felhasznalasanak szabalya.

32

Az 6nkorméanyzatok feladatai, szervezédések.

20

Onkormanyzati tervezési folyamat.

21,23

A képvisel6-testilet, polgarmester,
dnkormanyzati intézmények tervezési feladatai.

jegyz6,

21,23

> W > U OL©EoO > 0o ©

Az egészségugyi rendszer finanszirozasa.

30




Tipus Szakmai ismeret Tételszam

A A nyugdijrendszer finanszirozasa. 30

B Az elkllbnitett A&llami pénzalapok szabalyozasanak 30
sajatossagai.

B Koéltségvetési agazati sajatossagok: oktatas, kultara, | 11,13,29,3
szocialis ellatas, igazgatas, védelem. 3

A A bevételek beszedésének, a kiadasok teljesitésének 10
szabalyai.

A A Kotelezettségvallalas, szerz6déskotés rendje. 10,32

A Az eléiranyzat-felhasznalasi tervek célja, szerkezete. 10

A Az allami koltségvetés hianyanak finanszirozasi 5
feladatai.

B Az allamaddssag és kezelése, az Allamadéssag Kezeld 5
Kbzpont Zrt. feladatai.

B A kincstari finanszirozasi rendszer. 18,19

B Likviditdsi és megelblegezési hitelek az allami| 18,23,24
koltségvetésben.

B Az 6nkormanyzatok pénzellatasi rendszere. 19,23,24

B | Onkormanyzatok hitelfelvételei. 24

B Onkormanyzatok kbétvény kibocsatasa. 24

B A pénzilgyi egyensuly kbdvetelménye. 21,23,24

B A kulénbdz6 tartalékok szerepe. 5, 24

B Az el6iranyzat-modositas, atcsoportositas szabalyai. 28

B A nyilvanossag, atlathatésag kdvetelménye. 4, 28,

B Az 6nkormanyzatok fizetési problémai, a kincstari biztos | 17,23-24

feladatai.




Ertékeld lap
. amok
Tipus Szakmai ismeret I§|huzgtt Mal)’((i)nr:Lszamo
tételszam m Elért
90
Szint Szakmai készségek Pontszam
4 Szakmai kommunikacié. 3
4 Jogszabaly-alkalmazas készsége.
Egyéb kompetenciak Pontszam
Személyes | Precizitas 3
Doéntésképesség.
Rugalmassag
Tarsas | Nyelvhelyesség. 1
- Visszacsatolasi készség.
- Adekvat kérdezéstechnika
alkalmazasanak készsége.
Médszer | - Problémafeltaras és -megoldas. 3
- Hibaelharitas
- Ismeretek helyén valé alkalmazasa.
- Ellendrzéképesség.
- Rendszerekben val6 gondolkodas.
Osszesen: 100

Megjegyzés:

datum alairas




