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Merlegképes konyveld szakképesités (vallalkozasi szak)
SZAMVITEL ES ELEMZES
Szobeli vizsgatételsor (a 35/2001. (X.10.) PM. rendelet 11. sz. mellékletéhez

A szamvitel torvényi szintl szabalyozasanak szikségessége. A szamviteli tdrvény célja, filozéfiaja,
hatalya, kikre terjed ki. A szamviteli torvény altal meghatarozott szamviteli alapelvek és
érvényesulésik a torvény szerinti beszamold elkészitésénél, valamint a folyamatos kdnyvvezetés
soran.

A vallalkozas szamviteli informacids rendszerének kialakitasanal figyelembe veendd szempontok.
A pénzugyi és a vezet6i szamvitel jellemzbi. A vezetbi szamvitel kialakitasat befolyasold tényezdk.
Felelbsség a beszamolo és az Gzleti jelentés 6sszedllitasaért.

A szamviteli politika fogalma, szerepe, kialakitasa. A szamviteli politika tartalma. A szamviteli
politika keretében elkészitend6 szabalyzatok. Az értékelési szabalyzat tartalma, kdvetelmények a
szabalyzattal szemben. Az egységes szamlakeret célja és tartalma. A szamlarend készitési
kotelezettség, a vallalkozas szamlarendjének kialakitdsanal figyelembe veend6 szempontok, a
szamlarend tartalma.

A gazdasagi elemzés fogalma, célja, sziikségessége, feladata. A gazdasagi elemzés targya. A
gazdasagi elemzeés csoportjai. Az elemzési munka veégrehajtasa, szakaszainak tervezése

A beszamolasi kotelezettség, a beszamoldk fajtai. Az egyszerUsitett éves beszamolo készitésének
feltételei. A kdnyvvezetési kotelezettség. A beszamolok és a kdnyvvezetés kapcsolata. Az éves
beszamol6 részét képezd kildnb6zd mérlegek felépitése. A mérlegek tartalma, a mérlegtételek
csoportositasa. A mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyai.

A targyi eszkdzokkel valo ellatottsag vizsgalata, a targyi eszk6zok allomanya Osszetételének,
elhasznaldédasanak, korszerliségének elemzési modszerei. A targyi eszkdzdk kapacitas
kihasznalasanak vizsgalata.

Kilénb6zé formaban miikoédd tarsasagok alapitasaval kapcsolatos szamviteli feladatok. Az
elétarsasagi idészak. Elbtarsasagok Ilétrejotte, megszlinése, konyvvezetési, beszamolasi
kotelezettsége.

A vagyoni helyzet alakulasanak mutatéi, a vagyoni helyzet elemzése a mérleg adatai alapjan. A
mérleg atfogo elemzésének eszkdzei, modszerei. Az egyes mérlegtételek alakulasanak részletes
elemzése. A vallalkozas t6keszerkezetének elemzése.

A koényvviteli zarlat célja, a havi, a negyedéves és az éves zarlati feladatok. A kényvviteli zarlattal
kapcsolatos szamviteli feladatok. Az Uzleti év fogalma, jelent6sége, a beszamol6 készités
(mérlegkészités) idbépontjanak megvalasztasa és annak hatasa a mérlegre és az
eredménykimutatasra. A f6konyvi szamlak megnyitasa, évnyitas utani rendezé tételek.

Az eredményelemzés célja és modszerei. Az eredmény tervezésének, megallapitasanak
modszerei. Az eredményt meghatarozé tényez6k elemzése a valasztott formaju
eredménykimutatas alapjan.

Az immaterialis javak fogalma, csoportjai, szereplik a vallalkozasoknal. Az immaterialis javak helye
a mérlegben. Az immateridlis javakkal kapcsolatos gazdasagi események és azok elszamolasa, a
bekerllési értékbe tartozd tételek. Az immateridlis javak terv szerinti értékcsdkkenésének
megallapitdsa és elszamolasa. A terven fellili értékcsdkkenés és annak visszairasa. Az
immateridlis javak értékhelyesbitése. Az immateridlis javak értékelése a mérlegben, az értékelés
bizonylati alatdmasztasa. Immaterialis javak a kiegészité mellékletben.

A termelés szambavétele. A termelési érték szambavétele. A termelési érték meghatarozasanak
modszerei. A termelési érték alakulasanak volumenének d&sszetételének, mindségének és
Utemességének vizsgalata.
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Szobeli vizsgatételsor (a 35/2001. (X.10.) PM. rendelet 11. sz. mellékletéhez

A targyi eszkozok fogalma, jellemzéi, szereplik a gazdalkodasban. A targyi eszk6zok helye és
csoportositasa a mérlegben, a bekerllési értékbe tartozé tételek. Az ingatlanokhoz kapcsolddo
vagyoni értékl jogok. A targyi eszkdzok terv szerinti értékcsOkkenésének megallapitasa, az
amortizacié szamitasanak modszerei. A terven feluli értékcsdkkenés és annak visszairasa.

A targyi eszk6zdk értékhelyesbitése. A targyi eszk6zok értékelése a mérlegben.

A likviditds vizsgalatat szolgald mérlegek. A cash-flow kimutatas tartalma és Gsszedllitasa. A
pénzeszkozok valtozasara hatd tényez6k elemzése a cash-flow kimutatas alapjan.

A targyi eszkdzok allomanyanak ndvekedése és csbtkkenése. A targyi eszkdzodkkel kapcsolatos
gazdasagi események elszamolasa, a gazdasagi események bizonylatai. A targyi eszkdzokkel
kapcsolatos gazdasagi események hatasa a mérlegre és az eredménykimutatasra. A beruhazas, a
felujitds, a fenntartas elkulonitése. A targyi eszkd6zok analitikus nyilvantartasa. Targyi eszkdzok a
kiegészitdé mellékletben.

Konyvvizsgalat célja, a konyvvizsgalati kotelezettség. A konyvvizsgald feladatai. Kényvvizsgaloi
jelentés és zaradék tartalma. A beszamolok elektronikus kézzététel és letétbe helyezés.

A befektetett pénzigyi eszk6zok fogalma, jellemzébi, szerepuk a gazdalkodasban. A befektetett
pénzugyi eszkdzOk helye és csoportositasa a mérlegben, a bekerulési értékbe tartozo tételek. A
befektetett pénziigyi eszkdzok eértékvesztése és annak visszairasa. A befektetett pénzlgyi
eszk6zok értékhelyesbitése. A befektetett pénzigyi eszkdzOk értékelése a mérlegben, az
értékelés bizonylati alatdmasztasa.

A szamviteli szolgaltatas fogalma, rendszere. A konyvviteli szolgaltatassal kapcsolatos el6irasok, a
konyvviteli szolgaltatast végzékkel szembeni kdvetelmények.

A befektetett pénzligyi eszkdzdkkel kapcsolatos gazdasagi események azok hatdsa a mérlegre és
az eredménykimutatasra. A befektetett pénziigyi eszk6zok a kiegészité mellékletben.
A készletgazdalkodas elemzése. A készletek allomanyanak vizsgalata. A készletallomany
Osszetételének elemzése. A készletgazdalkodas Osszefliggése a termeléssel és az eredmény
alakulasaval. A készletgazdalkodasi hianyossagokra figyelmeztet6 adatok vizsgalata.

A készletek fogalma, helylk és csoportositasuk a mérlegben, a bekerulési értékbe tartozo tételek.
A készletek értékelése és helye a mérlegben, az értékelés bizonylati alatamasztasa.

A készletek értékvesztése, az értékvesztés és annak visszairasa. A vasarolt készletekkel
kapcsolatos gazdasagi események és azok hatasa a mérlegre és az eredménykimutatasra.

A vasarolt készletek allomanyvaltozasai, azok bizonylatai, konyvelése. A vasarolt készletek
analitikus nyilvantartasa.

A fedezeti koltségszamitdas modszere és felhasznalasi lehetéségei a vallalkozéi dontések
meghozatalanal. A koltségek csoportositasa a fedezeti koltségszamitas kovetelményeinek
megfeleléen.

A sajatos beszamolasi kotelezettségek. Csédeljarassal, felszamolasi eljarassal és
végelszamolassal kapcsolatos szamviteli feladatok. Devizanemvaltas.

Az eredménykategoriak. Az Uzemi (Uzleti) tevékenység eredménye részletes elemzésének
lehetéségei (ar, volumen, Osszetétel, onkoltség 6sszefliggések).

A sajat termelési készletekkel kapcsolatos gazdasagi események, azok hatasa a mérlegre és az
eredmény kimutatasra. Az el8allitasi koltség tartalma. A koltségek fogalma, csoportositasa az
elszamolas szempontjabol koltségfajtak (koltségnemek) szerint. A koéltségek elszamolasanak
lehetésége és jelentésége a kettés konyvvezetésben.

Az éves beszamold, mint az elemzés informacié bazisa. Az éves beszamold adataibdl szamithatd
kilonféle mutatok.
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A kovetelések fogalma, fajtai, bekerilési értékik, értékelésik a mérlegben, kilonos tekintettel a
devizakovetelésekre. Kovetelések értékvesztése, annak visszairasa. A behajthatatlan kdvetelések
kriteriumai. Kovetelések engedményezése, beszamitasa. Vasarolt kovetelések. Kovetelések a
kiegészitdé mellékletben.

A jovedelmezdség szamitasanak mutatoi. A jévedelmez8ség alakulasanak elemzése a mérleg és
az eredménykimutatas adatai alapjan.

A forgdeszkozok kozott kimutatott értékpapirok fogalma, fajtai, csoportositasuk. Az értékpapirok
helye és csoportositdsa a mérlegben, a bekerllési értékbe tartozd tételek. Az értékpapirok
értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati alatdmasztasa. A tézsdei és a t6zsdén kivdli
Ugyletek csoportositasa. A hataridés, az opcids, a swap, illetve az azonnali lgyletek elszamolasa.
Az értékpapirokkal kapcsolatos informacidk a kiegészité mellékletben.

Az Onkoltségmegallapitds modszerei, szukségessége. A vallalkozas 6nkdltségszamitasi
kotelezettsége, az Onkoltségszamitasi szabalyzat tartalma és az 6sszeadllitasanal figyelembe
veend6 szempontok.

A forgdeszkozok kozott kimutatott értékpapirokkal kapcsolatos gazdasagi események, ezek
bizonylatai, gazdasagi eseményeik hatasa a mérlegre és az eredménykimutatasra. Az
értékpapirok analitikus nyilvantartasa (nyomdai uton eléallitott és dematerializalt értékpapirok).

A leltarkészitési kotelezettség. A leltar fogalma. A leltar és a mérleg 6sszehasonlitasa. A
leltarfelvételi modszerek. A leltarozasi feladatok és azok megszervezése. Az eszkdzok és a
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata.

A pénzeszkozOok fogalma, fajtai. A pénzeszkozokkel kapcsolatos gazdasagi események és
bizonylatai. A pénzeszkdzok értékelése a mérlegben, kildnds tekintettel a valuta-, devizakészletek
értékelésére. A pénzeszkdzokrél a kiegészité mellékletben adandd informacidok. A pénzkezelési
szabdlyzat célja, tartalma, az elkészitésénél figyelembe veendd szempontok.

A koltségelemzés célja, feladata, informacidbazisa statikus és dinamikus koltségelemzés esetén.

Az aktiv és passziv id6beli elhatarolasok szerepe az 6sszemérés elvének érvényre juttatasaban.
Az id8beli elhatarolasok és az eredmény kapcsolata, kildnos tekintettel a halasztott bevételekre, a
halasztott raforditdsokra Az aktiv és passziv idébeli elhatarolasok jogcimei, konyvviteli
elszamolasuk és bizonylati alatamasztasuk, kapcsolédd szamitasok.

A piaci tevékenység elemzése. A piaci dontések el6készitése soran alkalmazhat6 elemzések. Az
értékesitési tevékenység elemzése a dontések végrehajtasanak szakaszaban.

A sajat t6éke fogalma, strukturaja, jelentésége a gazdalkodasban. A lekotott tartalék, a téketartalék
és az eredménytartalék fogalma, képzésének célja, szamviteli elszamolasa. A sajat tdke
elemeinek valtozasai, a valtozasokat el6idézd gazdasagi események és azok elszamolasa. Az
osztalékfizetés feltételei. Mikor fizethet6 osztalékelbleg?

Az éves beszamold részét képezd kiegészitd melléklet célja, tartalma, kapcsolata az éves
beszamoldval. Az egyszerisitett éves beszamold részét képez6 kiegészitd melléklet
kllénbdzbsége.

A céltartalék fogalma, célja, fajtai. A céltartalékok helye a mérlegben. A céltartalékok képzésével
és felhasznalasaval kapcsolatos gazdasagi események, azok kényvelése és hatasa a mérlegre és
az eredménykimutatasra. A céltartalékokkal kapcsolatos informaciok a kiegészité mellékletben.

A szamla, mint a szamviteli bizonylat jelent6sége, tartalma és kellékei. A szamviteli fegyelem
megsértésének jogkdvetkezményei.
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A kotelezettségek fogalma, fajtai. A kotelezettségek mérlegtételének meghatarozasa. A hatrasorolt
kotelezettségek, hosszu lejaratu kotelezettségek, rovid lejaratu kotelezettségek. A kotelezettségek
mérlegtételeinek értékelése, kilonos tekintettel a devizakotelezettségekre. A kotelezettségek és a
mérleg, az eredménykimutatds, a kiegészité melléklet kapcsolata.

A véllalkozas pénzugyi helyzetét és annak alakulasat jellemzé mutatdk részletes ismertetése.

Az Uzemi (Uzleti) eredmény megallapitasa 6sszkoltség, forgalmi kdltség eljarassal, valamint az ,A”
és ,B” moddszerrel. Az eredménykimutatas fajtaihoz kapcsoldédd fogalmak, az értékesités nettd
arbevétele (elszamolasanak feltételei, idépontja), az aktivalt sajat teljesitmények értéke (tartalma,
elszamolasa).

Az (zleti jelentés szerepe, informacidi. Kapcsolt felekkel folytatott tranzakciok bemutatasa.
Vallalatiranyitasi nyilatkozat elkészitése, tartalma

Az egyéb bevételekkel és az egyéb raforditasokkal kapcsolatos gazdasagi események és hatasuk
az eredményre.

Az 6sszevont (konszolidalt) éves beszamolé sziikségessége, célja, tartalma, készitésének
kotelezettsége. Az dsszevont (konszolidalt) éves beszamold készitésének folyamata. Az egyes
konszolidalasi eljarasok rovid ismertetése.

A pénzugyi miveletek eredményének tartalma. A pénzigyi miveletekkel kapcsolatos gazdasagi
események konyvviteli elszamolasa, az elszamolas bizonylatai.

A bizonylati elv és bizonylati fegyelem koévetelményének érvényesiilése. A bizonylatok alaki és
tartalmi kovetelményei. Szigoru szamadas ala vont bizonylatok. A bizonylatok feldolgozasanak
rendje, a bizonylatok megérzése.

A rendkivlli eredmény fogalma és tartalma. A rendkivili bevételek és rendkivuli raforditdsok
konyvviteli elszamolasa, bizonylatai.
A controlling célja és feladatai, eréfeltételei. A controlling rendszer kialakitasanak lehetéségei.

A tarsasagi ado alapjanak megallapitasa, az adézas elétti eredményt novel6-csdkkentd tételek, a
tarsasagi ado kiszamitasa, az addzott eredmény elszamolasa, a meérleg szerinti eredmény
megallapitdsa. Az eredmény elszdmolas kdnyvelése.

Vallalkozasi szintl hatékonysagi mutaték osszeallitasa, szerepik a hatékonysag alakulasanak
vizsgalataban.

A tarsasagok atalakulasaval egyesuilésével, (6sszeolvadas, beolvadas), szétvalasaval (kulénvalas,
kivalas) 6sszefiiggd szamviteli feladatok, kilonos tekintettel a vagyonértékelésre, a vagyonleltar és
a vagyonmeérleg készitésére.

Az eredménykimutatas formajanak (fajtajanak) megvalasztasanal figyelembe veendd
szempontotok. A kiillénb6zd eljarassal készitett eredménykimutatasok jellemzéi.

Az ellen6rzések szamvitele. Az ellenérzések fogalma, fajtai. Hibatipusok, hibajavitdsok. Az
ellenbrzés, onellendrzés soran megallapitott hibak miatti modositasok elszamolasa, kimutatasa a
mérlegben, az eredménykimutatasban, nyilvanossagra hozatala.

A lizing fajtai, konyvviteli elszamolasa, a kilénb6z6 lizing szerz6dések tartalma.

A pénzigyi instrumentumok fogalma, csoportjai. A valos értéken torténd értékelés célja és a
szukséges szamvitelpolitikai dontések.

A humaneréforrasok elemzésének célja és moddszerei. A munkatermelékenység mérésének
mutatéoszamai. A termelékenységet befolyasold tényez6ék vizsgalata. Az emberi eréforras
felhasznalasahoz kapcsolédé koltségek elemzése.

Budapest, 2008. 07.14.
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