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A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil

Feladatprofil Tételszam
Bizonylatokat el6késziti a konyveléshez. 1,7.
Konyveli az immaterialis javakkal kapcsolatos gazdasagi eseményeket. 14,
Konyveli a targyi eszkozokkel kapcsolatos gazdasagi eseményeket. 15., 16.
Konyveli a vasarolt és sajat termelésii készletekkel kapcsolatos gazdasagi 12 1317
eseményeket. o e
Konyveli a széllitokkal kapcsolatos gazdasagi eseményeket. 12.,16., 20.
Konyveli a jovedelem-elszamolassal kapcsolatos gazdasagi eseményeket. 19.
Konyveli a tdrsadalombiztositassal kapcsolatos gazdasagi eseményeket. 19.
Konyveli a hitelekkel kapcsolatos gazdasagi eseményeket. 10., 20.
Elszamolja a vevokkel kapcsolatos gazdasagi eseményeket. 12.,17.
Elszdmolja a készpénzforgalommal kapcsolatos gazdasagi eseményeket. 10.
Elszdmolja a betétszamlakkal kapcsolatos gazdasagi eseményeket. 10.
Elszamolja a hitel - (kdlcson) - felvételekkel és torlesztésekkel kapcsolatos 10.. 20
gazdasagi eseményeket. neT
Elszdmolja a kamatokkal kapcsolatos gazdasagi eseményeket. 10., 11., 20.
Elszdmolja az értékesitéssel Osszefiiggd gazdasagi eseményeket. 12., 17.
Vezeti az immaterialis javak analitikus nyilvantartasait. 14,
Vezeti a targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasait. 16.
Vezeti a befektetett pénziigyi eszk6zok analitikus nyilvantartasait. 10., 11.
Vezeti a vasarolt és sajat termelésii készletek analitikus nyilvantartasait. 12., 17.
Vezeti a kovetelések analitikus nyilvantartasait. 12.,13., 17.
Vezeti az értékpapirok analitikus nyilvantartésait. 11.
Vezeti a jovedelemelszdmoléshoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat. 19.
Vezeti a pénzeszkozokkel kapcsolatos analitikus nyilvantartasokat. 10.
Vezeti a kotelezettségek analitikus nyilvantartasait. 20.
Vezeti az idObeli elhatarolasok analitikus nyilvantartasait. 11.
Koltségeket szamol el a vallalkozas dontésétdl fliggden (koltségnem, illetve 18
koltséghely, koltségviselOk szerint). '
Gazdasagi események hatasat konyveli a koltség és raforditdsszamlékon. 18.
Onkoltségszamitési szabalyzat alapjan kalkuldciokat készit. 18.
Altalanos forgalmi adéval kapcsolatos elszamolasokat végez. Q.
Személyi jovedelemadoval kapcsolatos elszdmolasokat végez. 9., 19.
Kozremikodik a leltarozasi feladatok ellatasaban, a leltar készitésében. 5.
Ellatja a leltarak dokumentalasaval kapcsolatos feladatokat. S.
Zarlati munkalatokat végez. 3.
Kozremiikodik a mérleg 6sszedllitdsaban. S.
Kozremiikodik az eredménykimutatds dsszeéllitdsaban. 6.
Eredménykategoriak szamitasdhoz adatokat szolgéltat. 6.
Kozremiikodik a kiilonféle szabalyzatok elkészitésében. 2.,5,7.,8.




Tulajdonsagprofil

Tipus Szakmai ismeret Tételszam
C A szamviteli torvény. A beszamolo €s a konyvvezetési kotelezettség. 1.,2.,4.,6.
C A vallalkozas vagyona. A leltar és a mérleg. 5.

C A konyvelési tételek szerkesztése, konyvelésiik. 1.,7.
C A szamlakeret. 8.
1,10, 11,
B Az analitikus nyilvantartdsok vezetése. 13., 14., 16.,
19.
C Targyi eszkozokkel kapcsolatos elszamoléasok. 15., 16.
C Immaterialis javakkal kapcsolatos elszamolasok. 14,
C Vasarolt és sajat termelésii készletek elszamolésa. 12.,13., 17.
C Jovedelemelszamolas. 19.
C Pénziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszdmolasok. 10., 11., 20.
C A kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok. 9., 20.
C Az aktiv és passziv idObeli elhatarolasok. 11.
C A koltségekkel kapcsolatos elszamolasok. 18.
Vasarolt és sajat termelésti készletek értékesitésével €és kiszamlazott
C oo . s 12.,13., 17.
szolgéltatassal kapcsolatos elszamolasok.
C A konyvviteli zérlat és az éves beszamolo. 3., 4.




Szobeli tételsor
1. tétel

Ismertesse a szamvitel fogalmat és részeit! Hatarozza meg a konyvvitel fogalmat és
feladatait! Mutassa be a konyvelési tétel elemeit €s szerkesztési szabalyait! Fogalmazza
meg az id0soros ¢€s szamlasoros, valamint az analitikus és szintetikus konyvelés
lényegét!

2. tétel

Ismertesse a szamviteli torvény céljat, hatalyat, fobb fejezeteit, valamint a szamviteli
alapelveket! Mutassa be a szamviteli politika szerepét és tartalmat!

3. tétel

Sorolja fel a konyvviteli zarlati teenddket! Ismertesse a fokonyvi kivonat fogalmat,
tartalmat és egyezdségeit! Mutassa be a mérleg €s eredményszamlak zarasat, a nyitast és
a nyités utani rendez6 tételeket!

4. tétel

Ismertesse a beszamold céljat, formajat, feltételeit, az egyes beszamold formak
tartalmat! Mutasson ra a beszamolo és a konyvvezetés kapcsolatara!

5. tétel

Ismertesse a vallalkozas vagyonat! Hatarozza meg a leltdr és a mérleg fogalmat!
Mutassa be az éves beszamold ,,A” tipusi mérlegének szerkezetét, az egyes
mérlegtételek (romai szdmok) tartalmat!

6. tétel

Hatarozza meg az eredménykimutatas céljat! Ismertesse az eredménymegallapitas
madjait, az ,,A” valtozat szerint (6sszkoltség és forgalmi koltség eljaras)! Részletezze az
egyes eredménykategoridk tartalmat!

7. tétel

Hatarozza meg a gazdasdgi miivelet fogalmat, tipusait €s hatasukat a vallalkozas
vagyondra ¢és eredményére! Ismertesse a szamviteli bizonylatok fogalmat, szerepét,
kellékeit és csoportositsa a szamviteli bizonylatokat! Beszéljen a bizonylati elvrdl, a
bizonylati fegyelemrdl, a bizonylatok megdrzésérdl és a bizonylati rendrdl!

8. tétel
Hatarozza meg a konyvviteli szamla fogalmat, tartalmat és tipusait! Ismertesse a

szamlakeret fogalmat, felépitését, belsd Osszefliggéseit, a vallalkozéi szamlarendet!
Mutasson ra a szamlakeret €s a beszamolé Osszefiiggéseire!



9. tétel

Mutassa be a vallalkozas koltségvetési kapcsolatait, valamint azok nyilvantartasat!
Ismertesse az adokkal kapcsolatos fokonyvi nyilvantartasok tartalmat, elszamolasuk
menetét (SZJA, AFA, tarsasagi ado)!

10. tétel

Ismertesse a pénztar, a betét- ¢és hitelszamlakkal kapcsolatos —analitikus
nyilvantartasokat! Mutassa be a pénzarral, a betét- és hitelszamlakkal kapcsolatos
gazdasagi események hatdsat a vallalkozas vagyonara és eredményére!

11. tétel

Hatarozza meg az értékpapirok fogalmat, fajtait, fokonyvi nyilvantartdsdnak és
értekelésének szabalyait! Ismertesse az értékpapirok analitikus nyilvantartdsat.

Mutassa be az értékpapirokhoz (valtd, kotvény) kapcsolodd idébeli elhatarolasok
szerepét, fajtait, konyvviteli elszamolasukat és hatasait a vallalkozds vagyonara és
eredményére!

12. tétel

Definidlja az aruk fogalmat, fajtait, a nyilvantartasukra szolgald fokonyvi szamlékat és
mutassa be az aruk értékelését! Ismertesse a kiskereskedelmi és nagykereskedelmi
arukkal és a gongyolegekkel kapcsolatos elszdmolasok hatasat a véllalkozas vagyonara
¢és eredményére!

13. tétel

Ismertesse a vasarolt készletek fogalmat, fajtait, fokonyvi és analitikus nyilvantartasukat
¢s nyilvantartasi araikat! Mutassa be a készletek értékelési eljarasait! Ismertesse az
anyagkészlet valtozasanak hatésait a vallalkozas vagyonara és eredményére!

14. tétel

Ismertesse az immaterialis javak fogalmat, csoportositasat, a fokonyvi és analitikus
nyilvantartdsat, értékelésiik szabdlyait! Ismertesse az  immateridlis javak
értekcsokkenése elszamolasanak sajatossagait, az 4alloméanyvaltozasok fajtait ¢és
hatasukat a vallalkozas vagyonara és eredményére!

15. tétel
Magyarazza a targyi eszkozok értékcsokkenését, az értékcsokkenési leirds fogalmat,

formait! Ismertesse az értékcsokkenés elszdmoldsanak lehetdségeit, hatasat a
vallalkozas vagyondra és eredményére!



16. tétel

Ismertesse a targyi eszkozok fogalmat, csoportositsa a targyi eszkozoket! Mutassa be a
targyi eszkozok fokonyvi és analitikus nyilvantartasat, és az értékelésiik szabalyait!
Sorolja fel az allomanyvaltozasok fajtait €s hatasukat a vallalkozds vagyonara és
eredményére!

17. tétel

Hatarozza meg a sajat termelésti készletek fogalmat, fajtait, fokonyvi nyilvantartasukra
szolgalé szamlakat és értékelésiiket! Ismertesse a raktarra vétel és értékesités
konyvviteli elszamoldsanak hatasat a vallalkozas vagyonara és eredményére!

18. tétel

Hatéarozza meg a termelési koltségek fogalmat, csoportositasat! Ismertesse a koltségek
elszdmolasanak lehetdségeit! Részletezze a koltségnemek szerinti elszamoldast!
Hatéarozza meg az 6nkoltség fogalmat és mutassa be az onkoltségszamitas folyamatat!

19. tétel

Hatarozza meg a jovedelemelszamolas alapfogalmait (béralap, jovedelem, levondsok)!
Ismertesse a vallalkozéast terheld jarulékokat és elszamolasukat! Mutassa be a
jovedelemelszamolashoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat!

20. tétel

Ismertesse a kotelezettségek fogalmat, csoportositsa a kotelezettségeket! Hatarozza meg
a hosszu és rovid lejarata kotelezettségek nyilvantartasara szolgalo szamlakat! Mutassa
be a hitelekkel, a kolcsonokkel és a szallitokkal kapcsolatos allomanyvaltozasok fajtait
¢s hatasukat a véllalkozas vagyonara!



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositdja, megnevezése:
1970-06 Konyvvezetés és beszamolokészités

Ertékel6 lap

. Kihuzott Pontszamok
Tipus Szakmai ismeret . . -
p tételszam Maximum | Elért
86
Szint Szakmai készségek Pontszam
3 Olvasott szakmai szOveg megértése. 2
3 Hallott szakmai szdveg megértése. 2 8
4 Jogszabdly-alkalmazas készsége. 2
3 Szakmai kommunikacio. 2
Egyéb kompetenciak Pontszam
Személves Precizitas. 1 5
Y Onallésag. 1
. Kozérthetdseég. 1
Tarsas Visszacsatolasi készség. 1 2
Modszer RendSZP dacas lfgpesseg. 1 2
Informaciogytijtés. 1
Osszesen: 100
Megjegyzés:
datum alairas




